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                                                                            Приложение № 12
                                                          

      к учетной  политике прокуратуры 

                                                                            Смоленской области, утвержденной 

                                                                            приказом и.о.прокурора области

                                                        
                 от 26.12.2024  № 198ф
Правила проведения инвентаризации
1. Общие положения
1.1. Инвентаризации подлежит все имущество прокуратуры Смоленской области независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении прокуратуры Смоленской области. Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит арендатор (ссудополучатель). Инвентаризация имущества проводится по его местонахождению и в разрезе ответственных (материально ответственных) лиц.

1.2. Основными целями инвентаризации являются:
- обеспечение достоверности данных учета и отчетности;
- выявление фактического наличия имущества, как собственного, так и не принадлежащего прокуратуре Смоленской области, но числящегося в бюджетном учете, эксплуатируется ли оно по назначению, его физическое состояние;

- сопоставление фактического наличия с данными бюджетного учета;

- проверка полноты отражения в учете имущества, финансовых активов и обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач);

- документальное подтверждение наличия имущества, финансовых активов и обязательств;

- определение фактического состояния имущества и его оценка;

- проверка правил содержания и эксплуатации основных средств, правил и условий хранения материальных запасов, денежных средств;

- выявление признаков обесценения активов;

- выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и сомнительной;

- выявление кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.

1.3. Проведение инвентаризации обязательно:

- перед составлением годовой бюджетной отчетности;

- при смене ответственных лиц;
- при передаче имущества в аренду (безвозмездное пользование);
- при выявлении фактов хищения или порчи имущества, когда необходимо установить наименование и количество похищенного (испорченного) имущества;

- в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций;

- при ликвидации или реорганизации организации;

-в иных случаях, предусмотренных законодательством.
1.4. Вид проводимой инвентаризации (сплошная, выборочная) определяется в решении о проведении инвентаризации ф.0510439. При проведении выборочной инвентаризации в решении указываются виды (группы, наименования) отдельных активов и обязательств, подлежащих инвентаризации.
1.5. Устанавливаются следующие сроки и периодичность плановых сплошных инвентаризаций:

	Объект инвентаризации
	Периодичность
	Плановые сроки проведения инвентаризации

	Основные средства
	При смене ответственных лиц, ежегодно перед составлением годовой бюджетной отчетности по состоянию на 1 октября т.г.
	В сроки, указанные в решении о проведении инвентаризации, с 1 октября по 28 декабря года проведения инвентаризации

	Незавершенное капитальное строительство
	Ежегодно перед составлением годовой бюджетной отчетности на 1 января следующего календарного года
	С 1 января по 20 января следующего календарного года

	Нематериальные активы
	При смене ответственных лиц, ежегодно перед составлением годовой бюджетной отчетности по состоянию на 1 октября т.г.
	В сроки, указанные в решении о проведении инвентаризации, с 1 октября по 28 декабря каждого отчетного года

	Финансовые вложения
	Ежегодно перед составлением годовой бюджетной отчетности на 1 января
	С 1 января по 20 января следующего календарного года

	Материальные  запасы
	При смене ответственных лиц, ежегодно перед составлением годовой бюджетной отчетности по состоянию на 1 октября т.г.
	В сроки, указанные в решении о проведении инвентаризации, с 1 октября по 28 декабря года проведения инвентаризации

	Незавершенное производство
	Ежегодно перед составлением годовой бюджетной отчетности на 1 января следующего календарного года
	С 1 января по 20 января следующего календарного года

	Доходы и расходы будущих периодов
	Ежегодно перед составлением годовой бюджетной отчетности на 1 января следующего календарного года
	С 1 января по 20 января следующего календарного года

	Денежные средства, денежные документы и другие материальные ценности в кассе
	При смене ответственных лиц, перед составлением годовой бюджетной отчетности на 1 января следующего календарного года
	В сроки, указанные в решении о проведении инвентаризации, с 1 января по 10 января следующего календарного года

	Бланки строгой отчетности
	При смене  ответственных лиц, перед составлением годовой бюджетной отчетности на 1 января следующего календарного года
	В сроки, указанные в решении о проведении инвентаризации, с 1 января по 10 января следующего календарного года

	Денежные средства на банковском счете
	Ежегодно перед составлением годовой бюджетной отчетности по состоянию на 1 января следующего календарного года
	С 1 по 10 января следующего календарного года

	Дебиторская задолженность

	Ежегодно перед составлением годовой бюджетной отчетности по состоянию на 1 января следующего календарного года
	С 1 января по 20 января следующего календарного года

	Кредиторская задолженность
	Ежегодно перед составлением годовой бюджетной отчетности по состоянию на 1 января следующего календарного года
	С 1 января по 20 января следующего календарного года

	Оценочные обязательства
	Ежегодно перед составлением годовой бюджетной отчетности на 1 января следующего календарного года
	С 1 января по 20 января следующего календарного года


1.6. Внезапные ревизии кассы и бланков строгой отчетности проводятся на основании решения о проведении инвентаризации ф.0510439.

1.7. В прокуратуре работает постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Положение о ее работе и состав утверждаются отдельным приказом прокурора области.

1.8. В случае отсутствия ответственного лица (болезнь, командировка, смерть или др.) на основании решения о проведении инвентаризации проводится инвентаризация в общем порядке и материальные ценности передаются другому сотруднику, с которым заключен договор о полной материальной ответственности. По факту выхода сотрудника на работу на основании решения о проведении инвентаризации вновь проводится инвентаризация в общем порядке и материальные ценности возвращаются на ответственное хранение. 
      3.Особенности инвентаризации отдельных видов имущества,       

     финансовых активов, обязательств и финансовых результатов

3.1. Инвентаризация форменного обмундирования и другого имущества, числящегося на забалансовых счетах 25, 26, 27, 102, 105, 107 проводится путем документальной проверки.

3.2. Инвентаризация забалансовых счетов 17 и 18 не проводится.
3.3. Инвентаризация расчетов по оплате труда проводится путем сверки данных утвержденного штатного расписания и приказов с расчетными листками сотрудников, выявления депонированных сумм.

