                                                                                                Утверждена приказом и.о. прокурора области

                                                             от 30.12.2020  № 549
 Прокуратура Смоленской области
                                                                        РАЗРЕШАЮ

                                                                        ______________________________ 
                                                                                                        (должность)                                                                                                                   

                                                                                    __________________(_____________)

                                                                                                                               (подпись)                    (расшифровка подписи)                                                                               
                                                          «__»_____________20___г.

                                                                                                                 Форма 104-З т/р
Заявление                                                              

на  выдачу наличных денег под отчёт
на текущие (кроме командировочных) расходы
             ____________________________________________________________________
                                        ( наименование подразделения, межгоррайспецпрокуратуры, должность, Ф. И.О.)

     Прошу разрешить выдачу наличных денег под отчёт на текущие расходы сроком на____дней.

	№
	Наименование приобретаемых ценностей (услуг)
	Сумма 

руб.
	КБК* 
	Отметка  об отсутствии задолженности по предыдущим авансам*

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	


                                                                 _______________________

                                                                                                       (подпись, дата)

         СОГЛАСОВАНО

   Руководитель структурного  

   подразделения_________________________________________                                                                 
                                                             (Ф.И.О., подпись, дата)
*заполняется работником бухгалтерии

                                                                                                Утверждена приказом и.о. прокурора области 

                                                                                                 от 30.12.2020 № 549
Прокуратура Смоленской области

                                                                                                                    РАЗРЕШАЮ

                                                                                                  _______________________________ 

                                                                                                                                                                    (должность)                                                                                                                   

                                                                                                  _________________(_____________)

                                                                                                                                          (подпись)              (расшифровка подписи)                                                                               

                                                                                                 «__»_____________20___г.

                                                                                                                           Форма 104-З н/ф/а                                            
 ЗАЯВКА № 

на приобретение нефинансовых активов (основных средств, канцелярских принадлежностей, хозяйственных и расходных материалов, запчастей к автотранспорту и оргтехнике)

Затребовал:________________________________________________________________ 

                                   (наименование подразделения, межгоррайспецпрокуратуры, должность, Ф. И,О.)

КБК*: ______________________

	№
	НАИМЕНОВАНИЕ
	КОЛИЧЕСТВО
	ОБОСНОВАНИЕ**

	
	
	по заявке
	по норме*
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                                                                        _____________________________

                                                                                                                                                 (подпись, дата)

Предложения начальника отдела материального обеспечения, эксплуатации зданий и транспорта (информационно-технологического обеспечения):

                                                                                                                                         (подпись,   расшифровка подписи, дата)

Информация*о наличии одноименных нефинансовых активов в пользовании подразделения: __________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Работник финотдела________________________________________________________
                                                                    (подпись,   расшифровка подписи, дата)
Целесообразность приобретения нефинансовых активов   подтверждаю
Начальник финотдела _____________________________________________________________

                                                                                          (подпись,   расшифровка подписи, дата)
*заполняется работником бухгалтерии  

** при необходимости приобретения материальных ценностей, взамен утративших потребительские свойства, предоставление документов, подтверждающих непригодность имеющихся в пользовании является обязательным. 
                                                                                                Утверждена приказом и.о. прокурора области 

                                                        от 30.12.2020 № 549
Прокуратура Смоленской области
                                                                                 РАЗРЕШАЮ

                                                                                                       _________________________________ 

                                                                                                   (должность)                                                                                                                   

                                                                                                        __________________(______________)

                                                                                                                                          (подпись)           (расшифровка подписи)                                                                               

                                                                           «__»_____________20___г.

                                                                                                             Форма  104-Зр/о/т                                 
 ЗАЯВКА* № ___ 

на проведение текущего ремонта имущества, 

относящегося к сфере информационно-коммуникационных технологий 

 Затребовал:   ______________________________________________________________

                                                                                            (подразделение, должность, Ф.И.О.)
 Наименование имущества  __________________________________________________

 Инвентарный и серийный номер   ____________________________________________

 Основание для ремонта_____________________________________________________

                                                                                             (предполагаемые дефекты)

  _________________________________________________________________________

 Информация о предыдущем ремонте  _________________________________________

                                                                                              (дата проведения, характеристика ремонта)

 _______________________________________             ____________________________

                                                                                                                                   (подпись,   расшифровка подписи, дата)

Необходимость и целесообразность ремонта подтверждаю
Начальник отдела информационно-технологического обеспечения _________________________________________________________________________

                                                                                                                                    (подпись,   расшифровка подписи, дата)

*передается в финотдел одновременно с проектом договора,  при наличии контракта  - одновременно  со счетом  

Расписка**
(служит подтверждением получения имущества из ремонта)

Мною, ___________________________________________________________________ 

                               (Ф.И.О. должностного лица, ответственного за получение имущества из ремонта)

получено от прокуратуры Смоленской области через  ___________________________

                                                    (Ф.И.О. должностного лица, ответственного за передачу отремонтированного имущества )

следующее имущество:_____________________________________________________

                                                       (наименование имущества)                            ___________________ 

                                                                                                                   (подпись, дата)
** передается в финотдел одновременно с актом оказанных услуг

------------------------------------------------Линия отрыва----------------------------------------------
Расписка

(служит подтверждением передачи имущества в ремонт)

Мною, __________________________________________________, получено от _____
                              (Ф.И.О. должностного лица, ответственного за проведение ремонта)

__________________________через _____________________ следующее имущество:
    (наименование подразделения)             (Ф.И.О. должностного лица, ответственного за передачу имущества в ремонт)

________________________________________  _________________________________  
         (наименование имущества)                                                                                               (подпись, дата)                                                                                                                                                         

                                                                                            Утверждена приказом и.о. прокурора области 

                                                                                                  от 30.12.2020 № 549

Прокуратура Смоленской области

                                                                                   РАЗРЕШАЮ

                                                                                   _________________________________ 

                                                                                                   (должность)                
                                                                                    __________________(______________)

                                                                                                                                          (подпись)    (расшифровка подписи)                                                                               

                                                                 «__»_____________20___г.

                                                                                                                         Форма  104-Зр/п/и               
ЗАЯВКА № ___ *                                          

на проведение текущего ремонта прочего имущества  (кроме относящегося к сфере информационно- коммуникационных технологий и автотранспорта)

   Затребовал: ______________________________________________________________

                                                                (подразделение, должность, Ф.И.О.)
    Наименование имущества___________________________+______________________

Инвентарный и серийный номер_____________________________________________

Основание для ремонта_____________________________________________________

                                                                       (предполагаемые дефекты)

_________________________________________________________________________

Информация о предыдущем ремонте_________________________________________

                                                                                (дата проведения, характеристика ремонта)

________________________________________            __________________________

                                                                                          (подпись,   расшифровка подписи, дата)

Необходимость и целесообразность ремонта подтверждаю

Начальник отдела МОЭЗиТ ________________________________________________

                                                                                                                                          (подпись,   расшифровка подписи, дата)
   *передается в финотдел одновременно с проектом договора,  при наличии 
      контракта  - одновременно  со счетом  

Расписка**
(служит подтверждением получения имущества из ремонта)

Мною,___________________________________________________________________ 

                               (Ф.И.О. должностного лица, ответственного за получение имущества из ремонта)

получено от прокуратуры Смоленской области через _________________________________________________________________________

                      (Ф.И.О. должностного лица, ответственного за передачу отремонтированного имущества )

следующее имущество:_____________________________________________________

                                                              (наименование имущества)                         ___________________ 

                                                                                                                        (подпись, дата)
** передается в финотдел одновременно с актом оказанных услуг
------------------------------------------Линия отрыва-------------------------------------------------
Расписка

(служит подтверждением передачи имущества в ремонт)

Мною, __________________________________________________, получено от 

                                 (Ф.И.О. должностного лица, ответственного за проведение ремонта)

_________________________через______________________ следующее имущество:
     (наименование подразделения)            (Ф.И.О. должностного лица, ответственного за передачу имущества в ремонт)

___________________________________  _____________________________________

                          (наименование имущества)                                                                                                 (подпись, дата)

                                                                                                        Утверждена приказом и.о. прокурора области 

                                                            от 30.12.2020 № 549
Прокуратура Смоленской области

                                                                                 РАЗРЕШАЮ

                                                                                   _________________________________ 

                                                                                                   (должность)                

                                                                                    __________________(______________)

                                                                                                                                          (подпись)    (расшифровка подписи)                                                                               

                                                                «__»_____________20___г.

                                                                                                                              Форма 104-Зр/а/т                      
ЗАЯВКА* № ___ 

на проведение ремонта служебного автотранспорта                                                                                                                          

   Затребовал:  ______________________________________________________________

                                                (наименование подразделения, межгоррайспецпрокуратуры, Ф.И.О.водителя)

    Наименование и марка автомобиля __________________________________________

Пробег по спидометру _____________________________________________________

Основание для ремонта_____________________________________________________

                                                                       (предполагаемые дефекты)

_________________________________________________________________________Информация о предыдущем ремонте _________________________________________ 

                                                                                    (дата проведения, характеристика ремонта)

_________________________________________________________________________  

                                                                              __________________________________

                                                                                  (подпись,   расшифровка подписи, дата)

Необходимость и целесообразность ремонта подтверждаем
Специалист отдела МОЭЗиТ________________________________________________
                                                                                       (подпись,   расшифровка подписи, дата)

Начальник отдела МОЭЗиТ ________________________________________________
                                                                                                            (подпись,   расшифровка подписи, дата)

*передается в финотдел одновременно с проектом договора,  при наличии контракта  - одновременно  со счетом  
                                                                                                        Утверждена приказом и.о. прокурора области 

                                                             от 30.12.2020 № 549
Прокуратура Смоленской области
                                                 Форма 104-Аз/ч

АКТ                                                        

установки запасных частей от «____»______________ 20___ г.

      Структурное подразделение_______________________________________________

      Наименование объекта основных средств ___________________________________

      Инвентарный номер (для автотранспорта регистрационный номер) _____________

      Показания спидометра на «__»___________20__г_____________________________ 

          Комиссия в составе:*

     Председатель комиссии  -__________________________________________________

                                                                                                     (должность,  Ф.И.О.)

     Члены комиссии: _________________________________________________________

                                                                                                      (должность,  Ф.И.О.)

                                    ________________________________________________________  
                                                                        (должность,  Ф.И.О.)

           составила   настоящий   акт   о   том,  что  приобретенные  запасные  части 
     установлены на  _________________________________________________________

( наименование объекта основных средств)

	№ п/п
	Наименование запасных частей


	Кол-во
	Цена
	Сумма
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


 Председатель комиссии               ___________________  __________________________

                                                                                                   (подпись)                                         (расшифровка подписи)

 Члены комиссии:                          ___________________  __________________________
                                                                                                   (подпись)                                         (расшифровка подписи)

                                                         ___________________  __________________________
                                                                                                   (подпись)                                         (расшифровка подписи)

Проверил специалист отдела МОЭЗиТ (ИТО) _________________  _______________
                                                                                                             (подпись)                           (расшифровка подписи, дата)

                                                                        Утверждена приказом и.о. прокурора области 

                                                           от 30.12.2020 № 549
Прокуратура Смоленской области

                                                                                                                        Форма 104-Аа/п

                                                                      АКТ                                                        

о списании автопокрышек и установке новых
 от «____»______________ 20___ г.

         Структурное подразделение____________________________________________

         Наименование объекта основных средств_________________________________
         Инвентарный номер(для автотранспорта регистрационный номер) ___________
         Показания спидометра на «__»___________20__г._________________________ 

         Комиссия в составе:
         Председатель комиссии ________________________________________________

                                                                                                     (должность,  Ф.И.О.)

        Члены комиссии:       ___________________________________________________

                                                                                                     (должность,  Ф.И.О.)

                                            ___________________________________________________

                                                                                                     (должность,  Ф.И.О.)

           составила   настоящий   акт   о   том,  что   автопокрышки

	№

п/п
	№ автопокрышки
	дата получения
	показания спидометра при установке (списании)
	пробег

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


           Имеют  дефекты _____________________________________________________

                                                                                     (перечислить)
                _______________________________________________________________________

           и подлежат списанию.

           Взамен списанной (установленной) авторезины на автомобиль ______________
           «__»______________20___г. установлены автопокрышки с  №№:

            1._____________________
                                 3._____________________

            2._____________________
               4._____________________

                                                         5._____________________

            Председатель комиссии      ___________________  _____________________

                                                                                                (подпись)                                  (расшифровка подписи)

            Члены комиссии:                  _______________  ________________________

                                                                      (подпись)                                  (расшифровка подписи)

                                                           _______________  ________________________

                                                                                                (подпись)                                 (расшифровка подписи)

                                                              _______________  ________________________

          Проверил специалист отдела МОЭЗиТ     ________________________________
                                                                                               (подпись)                        (расшифровка подписи, дата)
                                                                                          Утверждена приказом и.о. прокурора области       

                                                                                           от 30.12.2020 № 549
Прокуратура Смоленской области

                                                          РАСПИСКА *                                       Форма 104-Р
      _________________                                                   «___»_______________20___г.
(место проживания)                                                                  (дата)

Я, (Наймодатель)_______________________________________________________, 

Паспорт гражданина РФ:   серия ______ № _______________, выдан  __________
______________________________________________________________________, 

зарегистрирован (а) по адресу: ____________________________________________ 

__________________________________________________________ получил(а)  от (Нанимателя) __________________________________________________________ паспорт:  серия ______ № ________________, выдан _________________________ ______________________________________________________________________, 

зарегистрирован (а) по адресу: ____________________________________________ ________________________________________________,  наличные денежные средства в сумме ____________ ( ____________________________________)  руб.

                                             (сумма цифрами              и                   прописью)

 за   проживание    в ________________ 20___ г. согласно   договора    найма   

                                                          (месяц) 

жилого помещения  № ___ от  « ___» _______________ 20____ г. 

_____________________________                     _____________________________

                (подпись Наймодателя)                                                    (подпись Нанимателя)

*представляется в финотдел по истечению месяца оплаты.                                                                                                                                               

                                                                                      Утверждена приказом и.о. прокурора области 

                                                  от 30.12.2020 № 549
Прокуратура Смоленской области

                                                                                   УТВЕРЖДАЮ
                                                                                            ______________________________
                                                                                                            (должность)

                                                                                            ______________(______________)

(подпись)         (расшифровка подписи)

                                                                           «__»____________20__ г.                                                                                                                   

                                                                                                              Форма 104-Об/п   

Отчет об использовании бланочной продукции нестрогой отчетности*

       по  ___________________________________________ за _____________20__ г.

                              (наименование подразделения)                                                                                                                                                             
	№
	Наименование бланочной продукции
	Кол-во
	Направление расхода

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


      Получатель бланочной продукции _____________________________________________

                                                                          (Ф.И.О., подпись, дата)

   Целесообразность использования бланочной продукции подтверждаю.
  Руководитель структурного подразделения _______________ __________________

                                                                                              Утверждена приказом и.о. прокурора области
                                                                                                от  30.12.2020 № 549
Прокуратура Смоленской области

                                                                                                     Форма 104-СЗ к/р                                                    

                                                                         Прокурору области,
                                                                         заместителю прокурора области

                                                                         ______________________________

                                                                         от____________________________
                                                                                                                                 (должность)

                                                                         ​​​​​​​​​​​​_____________________________   
                                                                                              (Ф.И.О.)

                                      Служебная записка*
      Сообщаю, что в соответствии с приказом от   «____»__________20__г.  №____ я  отправился/ отправилась   в командировку  «____» ____________20____г.  в  ____ ч ____мин. из  г. __________________ в  г. ______________________в ______________________________ используя служебный/ личный транспорт:        
                                                       (указать учреждение)

	Наименование автомобиля
	

	Марка
	

	Регистрационный номер   
	


 Прибыл(а) в место командирования «___»__________20__г. в _____ч ____мин.

                                                     (МП)_________________________________

                                                                                      (подпись, расшифровка подписи)

 Выбыл(а) из места командирования «___»__________20__г.  в _____ч ___мин. 

                                                  (МП)_________________________________

                                                                                                 (подпись, расшифровка подписи)

 Прибыл(а) в место командирования «___»__________20__г.  в ______ч ____мин.

                                                   (МП)_________________________________

                                                                                      (подпись, расшифровка подписи)

 Выбыл(а) из места командирования «___»__________20__г.  в _____ч ___мин. 

                                                        (МП)_________________________________

                                                                                                 (подпись, расшифровка подписи)

 Прибыл(а) в место постоянной работы «___»__________20__г. в ____ч ____мин.       

 Продолжительность поездки составила ____ календарных дней. 

 Приложение (подтверждающие документы):

1. Копия путевого листа.

2. Кассовые чеки АЗС в количестве __шт. №№_________________________

           от _____________________________________________________________. 

 Достоверность представленных мною сведений подтверждаю. 

 «____»___________20__г.         ______________    __________________________

                                     (подпись)                           (расшифровка подписи)        
 *Предоставляется с авансовым отчетом в случае отсутствия проездных документов (билетов) 
 и документов на оплату гостиницы.
                                                                                              Утверждена приказом и.о. прокурора области

                                                                                               от 30.12.2020 № 549
                                                                                                                   Форма 104-Расч/л 

Расчетный листок
	ФИО
	                                                                    Табельный номер

	Подразделение
	

	Категория персонала
	

	Должность
	

	Норма времени
	

	Расчеты в        /           

	Начислено
	

	Удержано
	

	К выдаче
	

	Сумма вычетов за месяц
	

	Облагаемая сумма за год
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