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Утверждено 

Приказом прокурора Тверской области 

от «26»  января 2021 года № 4    
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА
прокуратуры Тверской области для целей бюджетного учета

Учетная политика прокуратуры Тверской области (далее – учетная политика) разработана в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими  единство общих принципов исполнения бюджета, организации бюджетной системы, в том числе:  
Бюджетный кодекс Российской Федерации;

Налоговый кодекс Российской Федерации; 
Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон №402-ФЗ); 

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010           № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 157н);

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010           № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н) ;

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 08.06.2018          № 132н  «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципам назначения» (далее – приказ № 132н);

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 29.11.2017          № 209н  «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);

Приказ Министерства Финансов Российской Федерации от 30.03.2015        № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета,  применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указания по их применению» (далее – Приказ № 52н)
Приказ Федерального казначейства от 29.12.2012 № 24н «О порядке открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами Федерального казначейства»;
Приказ Федерального казначейства от 10.10.2008 № 8н «О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации  и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов»;
Приказов Министерства Финансов Российской Федерации от 31.12.2016            № 256н, № 257н, 258н, 259н, 260н  ( соответственно: СГС "Концептуальные основы бухучета и отчетности", СГС "Основные средства",   СГС "Аренда", СГС "Обесценение активов", СГС "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности"), от 30.12.2017 №274н, №275н, № 278н (далее - соответственно СГС "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", СГС "События после отчетной даты", СГС "Отчет о движении денежных средств",  от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы"), от 28.02.2018 № 37н (СГС «Бюджетная информация в бухгалтерской отчетности»)от 30.05.2018 № 124н ("Резервы. Раскрытие информации об условных активах и условных обязательствах»), от 29.06.2018 № 145н, 146н ( соответственно; СГС "Долгосрочные договоры", «Концессионные соглашения»), от 07.12.2018 № 256н (СГС "Запасы"). 
Иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского учета.

Общие  положения
    
1. Вышестоящая организация -  Генеральная прокуратура Российской Федерации, которая является Главным распорядителем бюджетных средств. Прокуратура Тверской области (далее - прокуратура) бюджетное финансирование получает в рамках исполнения федерального бюджета как  получатель бюджетных средств.  
 Движение бюджетных средств  осуществляется  на лицевом счете                         № 03361363140 в УФК по Тверской области.

Отражение операция по доходам осуществляется на лицевом счете                        № 04361363140 в УФК по Тверской области.

Для учета операций со средствами во временном распоряжении открыт лицевой счет № 053615363140 в  УФК по Тверской области. 
2. Ответственным  за организацию бюджетного учета в прокуратуре Тверской области и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является прокурор области  (ч.1 ст. 7 Закона № 402-ФЗ).

Бюджетный учет в прокуратуре Тверской области  ведется  отделом планирования, труда, финансового, бухгалтерского учета и отчетности (далее - бухгалтерская служба, бухгалтерия) возглавляемым начальником отдела (главным бухгалтером). Деятельность отдела регламентируется Положением об отделе и должностными инструкциями сотрудников отдела. 
Ответственным за ведение бюджетного учета в прокуратуре Тверской области является главный бухгалтер.  (ч. 3 ст. 7  Закона № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции № 157н).  
Начальник отдела (главный бухгалтер) подчиняется непосредственно прокурору области и несет ответственность за формирование учетной политики, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской,  налоговой и статистической отчетности. 


3. Консолидированный бухгалтерский учет обособленных структурных подразделений осуществляется  централизованной бухгалтерской службой прокуратуры Тверской области.


В отделе созданы участки:  учета товарно-материальных  ценностей (ТМЦ),  расчетов по заработной плате, учета кассовых операций, расчетов по выданным авансам, с поставщиками и  подрядчиками, расчетов с подотчетными лицами, расчетов по платежам из бюджета с органами, организующими исполнение бюджета, налогового учета.  В прокуратуре области разработаны должностные инструкции  для всех   специалистов бухгалтерской службы. (Приложение №15) 

Работники перечисленных участков несут ответственность за состояние  бюджетного учета на соответствующем участке и достоверность  контролируемых ими показателей бюджетной отчетности.
 
Бухгалтерская служба осуществляет свою деятельность в тесном взаимодействии с отделом кадров, отделом материального обеспечения, эксплуатации зданий и транспорта и другими структурными подразделениями прокуратуры области. Сотрудники указанных подразделений несут ответственность за достоверность представляемой информации о состоянии финансового и производственно-хозяйственного планирования, приказов по движению персонала учреждения, а также о состоянии материального и оперативно-управленческого учета.

4. В прокуратуре  действуют постоянные комиссии:
- комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение №11);

- комиссия по проверки показаний одометров автотранспорта (приложение № 10);

- комиссия для проведения внеплановой ревизии кассы (приложение № 7).


5. Прокуратура публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копии документов учетной политики.

Основание: пункт 9 СГС "Учетная политика, оценочные значения и ошибки"


6. При внесении  изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменений показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности прокуратуры и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается сущность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к  отчетности информации о существенных ошибках.
Основание: пункт 17, 20, 32  СГС "Учетная политика, оценочные значения и ошибки" 

Раздел 1. "Методы оценки отдельных видов имущества и обязательств"

1. Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле. 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 


2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухгалтерский учет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов».

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 


3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

2. Основные средства
 


2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. 


2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

· мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

· компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние накопители на жестких дисках.


Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства». 


2.3. Уникальный инвентарный номер присваивается в следующем порядке:

1-й разряд – код вида деятельности - 1;

2–3-й разряды – код аналитического учета - 22-23 символы номера счета инвентарной карточки;
4–5-й разряды – код подраздела ОКОФ - 1-2 символ кода ОКОФ инвентарной карточки; 
6-й разряд и далее  – порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 


2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера на инвентарный объект краской, водостойким маркером и штрих-кодом.

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 


2.5. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площади;

· объему;

· весу;

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.


2.6. Начисление амортизации основных средств осуществляется линейным способом, исходя из их балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной в соответствии со сроком их полезного использования.
Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства». 


2.7. В случаях когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, возможно объединение таких частей для определения суммы амортизации.
Основание: пункт 40 СГС «Основные средства». 


2.8  При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».



2.9. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС "Основные средства". Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении № 11 настоящей Учетной политики.


2.10. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по стоимости 1 руб. за единицу.
Основание: пункт 39 СМГС "Основные средства", пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 


2.11. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС), как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 2.2 раздела V настоящей Учетной политики. 


2.12. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.


2.13. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет учреждения, отражается как внутреннее перемещение.

2.14. Учет многолетних насаждений. 
В границах земельного участка, принадлежащего прокуратуре Тверской области на праве бессрочного пользования,   расположенного по адресу: г. Тверь, ул. Симеоновская, дом 27  имеются многолетние искусственные  насаждения - каштаны в количестве 5 деревьев.


В соответствии с Общероссийским   классификатором основных фондов ОК 013-94, утвержденным  Постановлением Госстандарта России от 26.12.1994        № 359, многолетние насаждения (код 180000000)  учитываются в составе основных средств. К подразделу "Насаждения многолетние" относятся все виды искусственных насаждений.  Многолетние  искусственные насаждения (Каштаны) в составе основных средств учитывать, когда они достигнут возраста цветения и плодоношения. Деревья принимать в состав основных средств  по оценочной стоимости на момент принятия к учету, что отразить в бухгалтерском учете записью по дебету счета    101 37 000 "Биологические ресурсы" на основании Акта о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений - ф. 0306031).


При принятия многолетних  растений к учету в составе основных средств начислить амортизацию в размере 100% балансовой стоимости, при условии что стоимость каждого дерева от 10000 рублей до 100000 рублей включительно. 


Аналитический учет группы объектов основных средств вести в инвентарной карточке группового учета основных средств  (ф. 0504032).


Расходы на проведение работ связанных с содержанием многолетних насаждений (формирование  крон, предупреждение появления вредителей, защита от вредителей и солнечной радиации) относить на подстатью 225 "Работы, услуги по содержанию имущества".


2.15.  Учет оружия. В соответствии  с Общероссийским классификатором основных фондов (ОКОФ) от 26.12.1994 № 359 оружие относится к основным фондам. Согласно Инструкции № 157н нефинансовые активы (основные средства), в зависимости от стоимости за единицу, подлежат учету в составе балансового счета 101 00 "Основные средства", а также забалансового счета  21 "Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно в эксплуатации".


В прокуратуре области имеется оружие в количестве 185 единиц. Оружие принято к учету в  1991 и 1999 годах без указания стоимости. Оружие, поступившее без указания стоимости, учитывается на забалансовом счете 1.21."ОР" в условной оценке - 1 объект 1 рубль.


Оружие,  поступающее в порядке централизованных поставок, подлежит учету  на соответствующих  счетах бухгалтерского учета в соответствии с действующими нормативными актами Минфина России.


Аналитический учет оружия ведется с формированием инвентарной карточки (ф. 0504031) на каждую единицу оружия с указанием соответствующего заводского номера и комплектующих оружия.


В случаях хищения (утраты) оружия, числящегося как на балансовом, так и на забалансовом  учете, с целью возмещения стоимости имущественного ущерба, а также выявления инвентаризациями расхождений направлять в Управление делами Генеральной прокуратуры Российской Федерации обращения по уточнению рыночной стоимости оружия с указанием марки, калибра и года выпуска. 



2.16. Учет огнетушителей. Перезаряжаемые огнетушители относятся к основным средствам, одноразовые к материальным запасам.


Одноразовые огнетушители чаще всего изготавливаются из пластика, в отличии от перезаряжаемого, детали которого - из металла. Срок службы одноразовых  огнетушителей фактически меньше. Одноразовые огнетушители после использования зарядить нельзя и он больше непригоден. Поэтому срок его полезного использования определяет комиссия по поступлению, выбытию активов по технической документации производителя.  В бухгалтерском учете одноразовые огнетушители отражаются на счете 105 36 "Прочие материальные запасы"

2.17. Отражение  объектов операционной аренды (безвозмездного пользователя) в учете правообладателя.

Правообладатель (арендодатель) отражает передачу объекта операционной аренды в учете на балансовых счетах так:


- делается по внутреннему перемещению нефинансового актива на дату классификации объекта аренды (безвозмездного пользования) без отражения его выбытия;


- одновременно начисляется дебиторская задолженность пользователя в сумме арендных обязательств (по дебету счета учета расчетов по доходам от собственности в корреспонденции со счетами предстоящих доходов от предоставления права пользования активом). При этом предстоящие доходы от предоставления права пользования активом определяются в сумме арендных платежей за весь срок пользования объектов учета аренды.

Доходы от предоставления права пользования активом на протяжении срока аренды признаются равномерно (ежемесячно).


Признание доходов отражаются в доходах текущего финансового года в составе доходов от собственности с одновременным уменьшением предстоящих доходов от предоставления права пользования активом.


Затраты правообладателя по содержанию объекта учета операционной аренды, возмещаемые ему в составе условных арендных платежей, признаются расходами текущего периода.


Условные арендные платежи, признаются доходами текущего финансового периода в составе доходов от возмещения затрат в тех отчетных периодах, когда они возникают.


Поступление денежных средств (их эквивалентов), иных финансовых (нефинансовых) активов в счет уплаты условных арендных платежей отражаются, как уменьшение дебиторской задолженности по обязательствам пользователя  в корреспонденции со счетами учета денежных средств  субъекта учета.


При досрочном прекращении договора остаток предстоящих доходов от предоставления права пользования активом сторнируется в уменьшение дебиторской задолженности по арендным обязательствам пользователя. При этом убыток на счетах учета финансового результата не отражается.

2.18. Признание объектов операционной аренды в учете пользователя (арендатора).


Пользователь (арендатор) признает объект операционной аренды (право пользования активом) так:


- в составе нефинансовых активов как самостоятельный объект бухгалтерского учета с одновременным отражением обязательства (кредиторской задолженности) по аренде;


- первоначальное признание объекта осуществляется на дату классификации объекта аренды в сумме, равной сумме арендных платежей за весь срок пользования имуществом, предусмотренный договором;


- расходы по условным арендным платежам признаются расходами текущего финансового  периода в составе расходов по арендным платежам в тех отчетных периодах, когда они возникают.


Условные арендные платежи  - это часть арендной платы, предусмотренная договором за пользование имущества, размер которой не зафиксирован  договором в виде денежного значения, определяемая в ходе исполнения договора.


Принятый к учету объект операционной аренды амортизируется в течение установленного договором срока пользования имущества методом, применяемым для амортизации объектов основных средств.

Амортизация начисляется ежемесячно и относится на расходы текущего финансового периода в сумме, равной сумме арендных платежей, причитающихся к уплате.


Уплата арендных платежей (условных арендных платежей) отражается, как уменьшение кредиторской задолженности по аренде в корреспонденции со счетами учета денежных средств (их эквивалентов),  иных финансовых активов.


При досрочном прекращении договора остаточная стоимость права пользования активом сторнируется в уменьшение кредиторской задолженности по арендным обязательствам пользователя (арендатора), при этом убыток (доход) на счетах учета финансового результата не отражается.

3. Материальные запасы
 


3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов           № 157н. 
Первоначальная стоимость материальных запасов, приобретенных или созданных субъектом, определяется в сумме фактически произведенных вложений, формируемых с учетом сумм налога на добавленную стоимость (далее - НДС), предъявленных субъекту учета поставщиками (исполнителями, продавцами), кроме приобретения материальных запасов, используемых для выполнения работ, оказания услуг, облагаемых НДС, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые включают:

а) цену приобретения и иные расходы, предусмотренные договором с поставщиком (исполнителем, продавцом);

б) расходы, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов, в том числе:

расходы на информационные и консультационные услуги, непосредственно связанные с приобретением материальных ценностей;

суммы вознаграждений за оказание посреднических услуг при приобретении материальных запасов;

расходы на заготовку и доставку материальных запасов до места их получения (использования), включая страхование доставки (далее при совместном упоминании - расходы по доставке материальных запасов);

иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов.

В случае когда расходы, указанные в подпункте "б" настоящего пункта, осуществлены при приобретении нескольких объектов материальных запасов, в целях определения первоначальной стоимости каждого объекта материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально цене каждого объекта материального запаса в общей цене приобретения указанных материальных запасов.

Основание: пункт 7 СГС «Запасы».

Первоначальная стоимость материальных запасов при изготовлении их собственными силами определяется в сумме фактически произведенных вложений, формируемых в объеме затрат, связанных с изготовлением данных активов (далее - затраты на производство, фактическая себестоимость продукции).

Основание: пункт 20 СГС «Запасы».

3.2. Списание материальных запасов производится по фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н., пункт 34 СГС «Запасы».

3.3. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения.


Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.


ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения. 


3.4. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей,  запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов. 


3.5. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда, списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).


В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230). 


3.6. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (запчасти и комплектующие), такие как:

· автомобильные шины;

· колесные диски;

· аккумуляторы;

· наборы автомобилиста;

· аптечки. 


Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.


Поступление на счет 09 отражается:
– при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета КБК 1.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;
– при безвозмездном поступлении автомобиля от вышестоящей организации.


Внутреннее перемещение по счету отражается:
– при передаче на другой автомобиль;
– при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.


Выбытие со счета 09 отражается:
– при списании автомобиля по установленным основаниям;
– при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.             

          3.7. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется  исходя из:
– их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;
– сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 23 СГС "Запасы".

 
4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
 


4.1. Данные о рыночной цене безвозмездно полученных нефинансовых активов должны быть подтверждены документально: 

- справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

- прайс-листами заводов-изготовителей;

- справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

- информацией, размещенной в СМИ. и т.д.


В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

 
5. Расчеты по доходам
 


5.1. Учреждение осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. 

Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными документами Генеральной прокуратуры Российской Федерации. 


Перечень администрируемых доходов утверждается главным администратором доходов бюджета - Генеральной прокуратурой Российской Федерации.
Начисление доходов осуществляется в момент поступления денежных средств на лицевой счет прокуратуры Тверской области, как администратора доходов бюджета.
6. Расчеты по обязательствам

 


6.1. К счету КБК 1.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются дополнительные аналитические коды: аналитика на 3 уровне.

6.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 


6.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

7. Дебиторская и кредиторская задолженность

 


7.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию.

Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».


7.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании приказа прокурора области. Решение о списании принимается на основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой давности по которой истек. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения:

– по истечении 5 лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

 Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

8. Финансовый результат
 


8.1. Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной бюджетной сметой и в пределах установленных норм: 

· на междугородние переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;

· пользование услугами сотовой связи – по лимиту, утвержденному распоряжением прокурора области.  


8.2. 
В составе расходов будущих периодов на счете 1 401 50 000 "Расходы будущих периодов" отражаются расходы:


- страховая премия по договорам страхования (страхование объекта повышенной опасности); 


- взносы в фонд капитального ремонта общего имущества многоквартирных домов.


Расходами по страховым взносам являются страховые премии, которые уплачиваются страховщику. Стоимость страховой премии равна стоимости страхового полиса. Размер страховой премии по договору определяется страховщиком на основании страховых тарифов и порядка их применения.


Основанием для отражения расходов является сам договор (полис). Порядок отражения в учете затрат на страхование зависит от периода действия страхового полиса.  Такие затраты могут быть включены: 

- либо в состав расходов будущих периодов;

- либо в состав расходов текущего финансового года.


Если срок действия страхового полиса не выходит за пределы текущего отчетного периода, то уплаченная страховая премия включается в состав расходов текущего финансового года.


Если срок на который выдан страховой полис, выходит за пределы текущего отчетного периода, расходы на уплату страховой премии включаются в состав будущих периодов. Затраты на страхование, учтенные в составе расходов будущих периодов, подлежат списанию на финансовый результат текущего года по окончанию срока действия страхового полиса в размере страховой премии.


Начисление расходов по уплате собственником помещений в многоквартирном доме взносов в фонд капитального ремонт, формируемый в соответствии с положениями статьи 170 Жилищного кодекса Российской Федерации, отражается в корреспонденции со счетом  1 401 50 225 "Расходы будущих периодов" на основании счета, выставляемого региональным оператором (управляющей организацией). 


Одновременно произведенные расходы отражаются на забалансовом счете  109 в разрезе каждого объекта учета.


На основании отчетов о выполнении работ производится списание сумм накопленных взносов со счета 1 401 50 225 на счета расходов текущего финансового года  1 401 20 225 "Расходы на работы, услуги по содержанию имущества". В отчете оператора отражаются сведения: о размере начисленных и уплаченных взносов; о расходах на капитальный ремонт объекта; о задолженности по капитальному ремонту.


При выбытии (приватизации) помещений из собственности списание расходов на сумму взносов, перечисленных в фонд капитального ремонта, отражается по кредиту счета 1 401 50 225 в корреспонденции со счетом 1 401 20 273  "Чрезвычайные расходы по операциям с активами".

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 


8.3. В учреждении создаются  резервы предстоящих расходов.


В прокуратуре Тверской области формируются следующие виды резервов:


- на оплату отпусков за фактически отработанное время (компенсаций за неиспользованный отпуск) включая платежи на обязательное социальное страхование;


- на оплату расходных обязательств по претензионным требованиям и искам;


- на оплату обязательств, по которым не поступили расчетные документы.
Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно»;
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 СГС «Резервы».
9. Санкционирование расходов
 Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в приложении 29.
10. События после отчетной даты
Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 16.

11. Непроизведенные активы
-земельные участки с характеристиками, которые позволяют учесть их обособленно;

-водные ресурсы (объекты), которые получены в пользование по договору водопользования;

-ресурсы недр с границами, которые определены по лицензии на пользование недрами;

-некультивируемые биологические ресурсы;

-прочие объекты, которые не включены в другие группы.

Основание: пункт 6 СГС «Непроизведенные активы».
Объекты непроизведенных активов, не приносящие учреждению экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете 60 «Непроизведенные активы без потенциала».
Основание: пункт 7 СГС «Непроизведенные активы».
Раздел 2. Рабочий план счетов бухгалтерского учета.
1. Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение №) разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н и утвержденного Распоряжением Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 15.12.2016 № 86р/10 "Об утверждении ведомственной учетной политики Генеральной прокуратуры Российской Федерации" и от 10.10.2018 № 390р/10 "О внесении изменений в распоряжение Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 15.12.2016    № 86р/10  "Об утверждении ведомственной учетной политики Генеральной прокуратуры Российской Федерации".

Дополнительная аналитическая детализация счетов ведется  в соответствии с требованиями ведомственного стандарта аналитического учета.


Корреспонденция счетов фактов хозяйственной жизни  ведется в соответствии с Порядком отражения хозяйственных операций и корреспонденции счетов бюджетного учета, учитывающим организационную структуру и специфику деятельности органов и учреждений прокуратуры, исходя из требований Инструкции  № 157н и Инструкции № 162н. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, прокуратура  применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные Распоряжением Генеральной прокуратуры Российской Федерации От 15.12.2016 № 86р/10 "Об утверждении ведомственной учетной политики Генеральной прокуратуры Российской Федерации".
Порядок ведения в прокуратуре учета материальных ценностей  на забалансовых счетах  определен в Положении. (Приложение №3 к приказу прокурора области) 

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Раздел 3. Порядок проведения инвентаризации активов, имущества, учитываемого учреждением на забалансовых счетах, а также обязательств и иных объектов учета.


1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. 
Порядок и график проведения инвентаризации приведены в приложении25.

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 


2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 7. 


3. Руководителями обособленных структурных подразделений создаются 
инвентаризационные комиссии из числа сотрудников подразделения приказом по 
подразделению.
Раздел 4. Формы первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и иных документов бухгалтерского учета, применяемых в прокуратуре Тверской области для оформления фактов  хозяйственной жизни, ведения бухгалтерского учета, по которым законодательством не предусмотрены обязательные для оформления формы.

1. Прокуратурой Тверской области для ведения бюджетного учета применяются самостоятельно разработанные формы документов.


Образцы неунифицированных форм первичных документов приведены в приложении № 13
Раздел 5. Правила документооборота и технология обработки учетной информации.

Правила документооборота

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с приложением № __  к настоящей учетной политике.

Основание: п. 22 СГС "Концептуальные основы бухучета и отчетности", п.п. "д" п. 9 СГС  "Учетная политика, оценочные значения и ошибки".


2.  При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:

- самостоятельно разработанные формы;

- унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.  (Основание: пункты 25-26 Стандарта "Концептуальные основы бухучета и отчетности", подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).

3. Первичные  и сводные учетные документы составляются на бумажных носителях информации с использованием компьютерной техники, заверяются собственноручной подписью лица ответственного за правильность оформления, а также  в форме электронных документов  заверенными посредством электронной подписи. (ч. 5 ст.9 Закона № 402-ФЗ, п. 7, п.11 Инструкции № 157н). 

4. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению факта хозяйственной жизни и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений  являются обязательными для всех работников учреждения, включая сотрудников обособленных подразделений учреждений. (п.8 Инструкции № 157н).

5. Перечень лиц, имеющих  право подписи первичных  документов от имени прокуратуры Тверской области, утвержден приказом прокурора области  «О полномочиях должностных лиц прокуратуры Тверской области по руководству финансово-хозяйственной деятельностью органов прокуратуры области». (Приложение № 3). 

Без подписи главного бухгалтера  денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства считаются  недействительными и не должны приниматься к исполнению.   


6.Прокуратура использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в приложении 1 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.

(Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).


7. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения, который владеет иностранным языком. В случае невозможности перевода документа переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам.

В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом.


Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии  переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 


8. Формирование  регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:


в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;


журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;


первичные учетные документы по приложению 1 к Приказу 52н осуществляются по мере осуществления фактов хозяйственной жизни;


инвентарная карточка учета нефинансовых активов оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий - ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;


инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов  оформляется при принятии объектов к учету, по мере  внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;


опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов, инвентарный список нефинансовых активов, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;


книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной заработной платы  заполняются ежемесячно, в последний день месяца;


авансовые отчеты брошюруются по алфавиту  в последний день отчетного месяца;


журналы операций, главная книга формируются ежемесячно;


другие регистры, не указанные выше, заполняются  по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

9. Данные  проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций) и группируются по соответствующим счетам бюджетного учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах бюджетного учета:

Журнал операций по счету «Касса» № 1;

Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2;

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами № 3;

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4;

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам № 5;

Журнал операций расчетов по  оплате труда № 6;

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7;

Журнал по прочим операциям № 8;

Главная книга

Иные регистры, предусмотренные Инструкцией № 162н.


Журналы операций подписываются главным бухгалтером и сотрудником бухгалтерии, составившим журнал операций.

10. Первичные и сводные документы, бухгалтерские регистры составленные в форме электронного документа подписываются квалифицированной электронной подписью. При  отсутствии  возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственно ручной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным приказом. ( ч.5 ст. 9 закона № 402-ФЗ, п.11 Инструкции № 157н, п. 32 Стандарта "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности", ст. 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ).

11.Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии  с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью. Ведение и хранение журнала возлагается приказом прокурора области на ответственного сотрудника учреждения.
 ( п.14 Инструкции № 157н, п. 33 Стандарта "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности".)


12. В деятельности прокуратуры используются следующие бланки строгой отчетности:
– пенсионные поручения;
– пенсионные разрешения.

Учет бланков ведется по стоимости 1 руб. за штуку.

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
Технология обработки учетной информации.


13.Бюджетный учет ведется в электронном виде по рабочему Плану счетов с использованием программного продукта:


- учет заработной платы – «ПАРУС - Зарплата» Версия 7.71. ;


- бюджетный учет  - «ПАРУС – бухгалтерия» Версия 8;



- система  "Электронный  документооборот представления  и  принятия отчетности".


В необходимых случаях для более детального аналитического учета и анализа применяются  таблицы «EXSEL».



14. С использованием телекоммуникационных каналов связи  и электронной подписи осуществляется электронный документооборот по следующим направлениям:


- передача бухгалтерской и финансовой отчетности  в Генеральную прокуратуру Российской Федерации;


- представление финансовой отчетности в ГИИС "Электронный бюджет" в подсистеме "Учет и отчетность";


-  постановка на учет бюджетных и денежных обязательств в подсистеме "Управление расходами" системы "Электронный бюджет";


- система электронного документооборота с Управлением Федерального казначейства по Тверской области;


- передача отчетности по налогам, сборам и иным  обязательным платежам  в инспекцию Федеральной налоговой службы;


- передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России;


- передача отчетности по страховым взносам в отделение Фонда социального страхования по Тверской области;


- перечисление денежных средств на лицевые счета сотрудников органов прокуратуры Тверской области в отделение сберегательного банка России; 


- размещение информации о деятельности прокуратуры Тверской области на официальном сайте buh.gov.ru.


15. Без надлежащего оформления первичных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.



16. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности: 


- на сервере еженедельно производится сохранение резервных копий базы "Бухгалтерия" и "Заплата";


- по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель - который хранится в сейфе главного бухгалтера; 

- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерский регистры, сформированные  в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в хронологическом порядке.(п.19 Инструкции №157н, п. 33 Стандарта "Концептуальные основы бухучета и отчетности".
Порядок отражения в учете расчетов за фактически оказанные услуги.

17. Документом, подтверждающим факт оказания услуг, является акт (или, в соответствии с условиями договора, заменяющий его документ). На основании данного документа и отражаются суммы принятых денежных обязательств и кредиторской задолженности  за оказанные услуги (выполненные работы) и признается факт расхода в бюджетном учете и отчетности.

18. Документы от поставщика могут поступать в  прокуратуру области в соответствии с условиями договора в разное время. В связи с этим в прокуратуре Тверской области применяются следующие варианты отражения расходов в учете.


18.1. Если акт или  иной документ поступает в прокуратуру области после окончания отчетного периода, но до представления в установленном порядке бюджетной отчетности, то суммы расходов отражаются в том отчетном периоде, к которому  они относятся.


18.2. Если  акт или иной документ при фиксированной стоимости услуг за месяц (арендная плата, охранные услуги, услуги по техническому обслуживанию имущества) поступает  в прокуратуру области после представления отчетности, то в ней может  отражаться начисленный расход с оформлением Справки (ф. 0504833).


18.3. Если стоимость услуг определяется по факту их оказания  и акт поступает  в прокуратуру области после представления отчетности, то расходы отражаются в следующем отчетном периоде с оформлением Справки (ф. 0504833).


18.4. При составлении годовой отчетности об исполнении федерального бюджета акты или иные документы  за оказанные услуги (выполненные работы) в декабре, поступившие в прокуратуру области по истечении первых 5 рабочих дней года следующего за отчетным, принимаются на расходы в следующем отчетном периоде с оформлением Справки (ф. 0504833). 
 
Раздел 6. Порядок организация и обеспечения (осуществления)  внутреннего финансового контроля.


1. Порядок организации и осуществления внутреннего финансового контроля в прокуратуре Тверской области определен приказом прокурора области от 17.01.2019 № 3 (Приложение № 27).


2. Основной целью внутреннего финансового контроля прокуратуры Тверской области являются подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности и соблюдение действующего законодательства Российской Федерации, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности.


3. Внутренний финансовый контроль направлен на то, чтобы обеспечить:


- соблюдение требований законодательства Российской Федерации в области бухгалтерского (бюджетного) учета;


-   целесообразность осуществления фактов хозяйственной жизни;


-   наличие и движение имущества и обязательств;


-   соблюдение финансовой дисциплины;


- эффективное использование материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами (нормативами);


- повышение качества ведения бухгалтерского (бюджетного ) учета и составления отчетности;


- повышение результативности использования лимитов бюджетных обязательств. 


4. Основные задачи внутреннего финансового контроля:


-   установить соответствие финансовых операций, которые проводятся в части финансово-хозяйственной деятельности, и их отражения в бухгалтерском  (бюджетном) учете и отчетности требованиям законодательства России;


- установить соответствие проводимых операций регламентам и полномочиям сотрудников;


-  соблюдать установленные технологические процессы и операции при осуществлении деятельности;


-  анализировать системы внутреннего финансового контроля, которые позволят выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.


5. Принципы внутреннего финансового  контроля:


- принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством Российской Федерации;


- принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;


- принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля; 


- принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления;


- принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.



6. Внутренний финансовый контроль осуществляется всеми  сотрудниками отдела планирования, труда, финансового, бухгалтерского учета и отчетности в соответствии с их полномочиями и функциями.


7. Система  внутреннего контроля обеспечивает:


- точность и полноту документации бухгалтерского учета;


- соблюдение требований законодательства;


- своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;


- предотвращение ошибок и искажений;


- исполнение приказов и распоряжений прокурора области;


- сохранность имущества.


Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы структурных подразделений и отделов прокуратуры области. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения совершаемых фактов хозяйственной жизни в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и иными нормативными актами.
8. Внутренний финансовый контроль  в прокуратуре Тверской области производится в трех формах: предварительный, текущий и последующий.

8.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения факта хозяйственной жизни. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция. Целью предварительного финансового контроля является предупреждения нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров. Предварительный контроль осуществляет прокурор области, заместитель прокурора области курирующий финансово-хозяйственную деятельность, главный бухгалтер, начальник отдела материального обеспечения, эксплуатации зданий и транспорта, сотрудники отдела планирования, труда, финансового, бухгалтерского учета и отчетности, отдела материального обеспечения, эксплуатации зданий и транспорта.

На стадии предварительного контроля уделяется внимание следующему:

-согласование документа. В ходе данной процедуры  проверяется и подтверждается достоверность, полнота и непротиворечивость информации, содержащейся в документе. В эту процедуру включается проверка правильности его оформления и соответствие нормативным документам, а также наличие необходимых приложений  и сопроводительной документации. Данная процедура позволяет на ранних стадиях подготовки (до составления первичных документов и отчетности) выявить возможные ошибки. После согласования производится утверждение документа и введение его в действие (передача в обработку);

-проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности финансовых средств, смет расходов главным бухгалтером, их визирование, согласование и урегулирование разногласий;

-проверка главным бухгалтером проектов договоров на  предмет соответствия  доведенным объемам лимитов бюджетных обязательств, размерам  авансирования в установленных случаях.

8.2.Текущий контроль  осуществляется на стадии формирования, распределения и использования финансовых ресурсов.  Проверяется соблюдение финансовой дисциплины, принимаются меры по предотвращению нарушений. Проводится регулярный анализ соответствия кассовых расходов фактически произведенным расходам. Текущему контролю подвергаются действия отдельных подразделений и отделов прокуратуры области, добросовестное выполнение работниками своих обязанностей.

Текущий внутренний финансовый контроль производится путем:

- проведение анализа соблюдения процедур исполнения показателей бюджетной сметы;

-   ведение бухгалтерского учета;

- осуществление мониторинга расходования средств по целевому назначению, оценки эффективности и результативности их расходования.

Методами текущего  внутреннего финансового  контроля являются:

- проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежные ведомости, заявки на кассовый расход, расходные кассовые ордера и    т. п.). Фактом контроля является разрешение документов к оплате;

- проверка наличия денежных средств в кассе;

- проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств;

- проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств и (или) оправдательных документов;

- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

- сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);

- проверка фактического наличия материальных средств;

- ежедневная сверка движения денежных средств на лицевых счетах в УФК   с данными   регистров бухгалтерского учета  на основании выписок из лицевого счета;

- ежеквартальная плановая и внеплановая проверка соответствия показаний спидометра на служебном автотранспорте с данными путевого листа. Проверка производится совместно сотрудниками отдела планирования, труда, финансового, бухгалтерского учета и отчетности и отдела материального обеспечения, эксплуатации зданий и транспорта;

- ежемесячная проверка исполнения Распоряжения прокурора области «О порядке пользования мобильной связью». (Контроль  целевого расходования бюджетных средств на оплату услуг связи.).

Ведение текущего финансового контроля осуществляется на постоянной основе сотрудниками отдела  планирования, труда, финансового, бухгалтерского учета и отчетности.

8.3. Последующий внутренний финансовый контроль проводится по итогам совершения фактов хозяйственной жизни. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, инвентаризации и иных необходимых процедур.  

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин нарушений.

 Методами последующего внутреннего финансового  контроля являются:

- инвентаризация;

- внезапная проверка кассы;

- проверка  правильности  ведения  учета  хозяйственных  операций  с использованием функции экспресс-анализ базы данных на предмет соответствия  законодательству и ведомственным бюджетным стандартам;

- ежемесячная проверка целевой направленности использования средств с использованием отчетов «Анализ целевого использования средств» и «Анализ целевого использования средств в кассе»;

- ежемесячное формирование по первому уровню аналитики оборотных ведомостей по аналитическим счетам.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Объектами плановой проверки являются:

- соблюдение законодательства Российской Федерации, регулирующего порядок ведения бюджетного учета и норм учетной политики; 

- правильность и своевременность отражения всех фактов хозяйственной жизни в бюджетном учете;

- полнота и правильность документального оформления операций;

- своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

- достоверность отчетности.

В ходе  проведения внеплановых проверок осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.  

Этот  этап внутреннего контроля, как и предыдущие этапы,  направлен на выявление нарушений и их устранение.

9. Результаты внутреннего финансового контроля отражаются в бюджетной отчетности.

10. Результаты проведения предварительного и текущего контроля отражаются в Журнале учета результатов внутреннего финансового контроля.

11. Работники, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют объяснения по вопросам относящимся к результатам проведения контроля.

Раздел 7. Порядок признания и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты.

1.В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях после отчетной даты - существенных фактов хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое  состояние, движение денег или результаты деятельности прокуратуры Тверской  области и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности (далее  - События).


Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности прокуратуры. Главный бухгалтер прокуратуры области самостоятельно принимает решение о существенности факта хозяйственной жизни.

2.Событиями после отчетной даты признаются: 


2.1. События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия учреждения. Прокуратура Тверской области применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС "События после отчетной даты".

2.2. 
События, которые указывают на  условия хозяйственной деятельности, факты хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. Прокуратура применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС "События после отчетной даты".


3. Событие отражается в учете и отчетности за отчетный период в следующем порядке:

3.1.Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается:


- дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, 

-либо запись способом "красное сторно" и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете. 


События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты.


 В разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии и его оценке в денежном выражении.


3.2.Событие, указывающее на  возникшие после отчетной даты хозяйственных условиях, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным.


Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего поступления первичных учетных документов. При этом информация о таком событии и его денежная оценка производится в разделе 5 текстовой части пояснительной записки. 


3.3.При наступлении  некорректируемого события после отчетной даты, в отчетном периоде никакие записи в учете и регистрах отчетного периода не производятся. В учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая события.  
Раздел 8.  Иные сведения, необходимые для ведения бухгалтерского учета в прокуратуре Тверской области и составления отчетности.


8.1. Порядок  подготовки, составления, представления и хранения бюджетной отчетности.

8.1.1.Формы бюджетной отчетности и инструкция по их заполнению (далее - Инструкция № 191н) утверждены Приказом Минфина России от 28.12.2010      № 191н.


8.1.2.Бюджетная отчетность составляется за месяц, квартал и год.


8.1.3.Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется  нарастающим итогом с начала финансового года (ч.4ст.15 Закона № 402-ФЗ, абз.4 п. 3 Инструкции № 191н).

8.1.4.Отчетной датой считается дата, по состоянию на которую составляется бюджетная отчетность: 


- для месячной отчетности - 1-е число месяца, следующего за отчетным месяцем;


- для квартальной отчетности - 1 апреля, 1 июля, 1 октября текущего года;


- для годовой отчетности 1 января года, следующего за отчетным.


8.1.5.Отчетным годом является календарный год -  с 01 января по 31 декабря включительно.


8.1.6.Межотчетный период - это период следующий за дополнительным периодом предыдущего  финансового года   и заключением счетов бюджетного учета, но отражающий изменение входящих  остатков на счетах бюджетного учета  текущего финансового года, для отражения операций, необходимость проведения которых обусловлена внесением изменений в нормативные правовые акты, регламентирующие порядок ведения бюджетного учета.


В межотчетный период могут отражаться следующие операции:


- переоценка стоимости нефинансовых активов;


- перенос остатков на счетах бюджетного учета на начало финансового года при внесении изменений в порядок применения бюджетной классификации в части изменения аналитического кода по бюджетной классификации номера счета бюджетного учета;
 
 - перенос остатков на счетах бюджетного учета на начало финансово года при внесении изменений в план счетов бюджетного учета в случае изменения кодов счетов бюджетного учета;


- корректировка данных бюджетного учета в связи  с изменением порядка учета фактов хозяйственной жизни. 


8.1.7.Бюджетная отчетность формируется на основе данных синтетического и аналитического учета.

8.1.8.Перед составлением отчетности следует:


- провести сверку расчетов с дебиторами и кредиторами (поставщиками товаров, исполнителями работ (услуг), налоговыми органами и т.д.);

- провести с контрагентами сверку консолидируемых расчетов, при этом уточнить реквизиты (коды), которые указаны в Справке по консолидируемым расчетам (ф. 0503125);


- сверить данные синтетических и аналитических счетов бюджетного учета;

- сверить данные бюджетного учета по лицевым  счетам, открытым в УФК, с данными выписок из этих счетов;


- изучить особенности составления и представления бюджетной отчетности за соответствующий период, установленные Генеральной прокуратурой Российской Федерации.


8.1.9.При составлении бюджетной отчетности соблюдаются следующие правила:


- бюджетная отчетность составляется на основе данных Главной книги и регистров бюджетного учета, установленных законодательством Российской Федерации;


- бюджетная отчетность составляется нарастающим итогом с начала года;


- числовые показатели выражаются в рублях с точностью до второго десятичного знака после запятой;


- показатели, имеющие отрицательное значение, отражаются со знаком "минус"; 


- расчетный показатель  при сопоставлении плановых (прогнозных) и фактических показателей не вычисляется, если плановые (прогнозные) показатели отсутствуют;


- в бюджетной отчетности не должно быть подчисток и помарок. 

8.1.10. Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки.


Бюджетная отчетность считается составленной после подписания ее экземпляра на бумажном носителе. Бюджетная отчетность подписывается прокурором области (курирующем заместителем прокурора области) и главным бухгалтером.


Бюджетная отчетность  представляется в Генеральную прокуратуру Российской Федерации в виде электронного документа путем передачи телекоммуникационными каналами связи в порядке, установленном Генеральной прокуратурой Российской Федерации, с обязательным обеспечением защиты информации в соответствии с законодательством РФ.

8.1.11. Прокуратура Тверской области как налогоплательщик представляет в налоговый орган  один   экземпляр бюджетной отчетности в составе Баланса главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета. главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503130) в электронной форме.

8.1.12. Сроки представления отчетности устанавливаются Генеральной прокуратурой Российской Федерации. Днем представления бюджетной отчетности  считается дата ее отправки по телекоммуникационным  каналам связи.

Обособленные подразделения представляют оперативную, месячную, квартальную, годовую и иную бюджетную отчетность в порядке и сроки,  которые устанавливаются  прокурором области ежегодно. 


8.1.13.Бюджетная  отчетность на бумажном носителе  хранится в сброшюрованном и пронумерованном виде с оглавлением и с указанием срока хранения:
 - годовая - постоянно:

 - квартальная - пять лет.


Месячная бюджетная отчетность  является промежуточной, хранится в электронном виде  один год. 

8.2. Особенности учета горюче-смазочных материалов.
В составе горюче-смазочных материалов (ГСМ), учитываются  на балансовом счете 0 105 33 000 «Горюче-смазочные материалы»  с дополнительными аналитическими признаками:

- 1 105 33 -  «Дрова»;
- 1 105 33 -  «Топливо на картах»;

- 1 105 33 -  «Топливо в баках».

Приобретение ГСМ в прокуратуре области может осуществляться за наличный расчет на заправочных станциях  и  по топливным пластиковым картам. 

Приобретение ГСМ за наличный расчет допускается при командировке за пределы области. Водители, приобретающие ГСМ на АЗС, представляют чеки контрольно-кассовой техники. 

Списание стоимости  приобретаемого за наличный расчет топлива на расходы учреждения, минуя счета учета материальных запасов, не допускается. 

Приобретение ГСМ по безналичному расчету с использованием пластиковых  топливных карт  производится   в соответствии с условиями договора поставки нефтепродуктов. 
Стоимость фактически израсходованных объемов ГСМ отражается в учете по кредиту счета 1 105 ЗЗ "Материальные запасы" в полном объеме. Производится сопоставление фактически израсходованных объемов ГСМ с объемами, которые при конкретных обстоятельствах (пробеге, времени работы) должны были быть израсходованы в соответствии с установленными нормами.

При  превышении норм проводится разбирательство, по результатам которого может быть установлено:  
- отсутствие виновных лиц (перерасход топлива обусловлен объективными причинами);
- наличие виновных лиц  (ненадлежащей эксплуатацией автомобиля водителем).

При отсутствии виновных лиц по результатам проверки планируются мероприятия, направленные на недопущение перерасхода ГСМ в будущем.

При наличии виновных лиц стоимость топлива, израсходованного сверх установленных норм, взыскивается с таких лиц в установленном порядке.

Для учета и контроля работы транспортных средств и водителей применяются путевые листы, содержащие обязательные реквизиты, утвержденные Разделом 2 приказа Минтранса России от 18.09.2008 № 152. (Приложение № 13).

8.3. Учет денежного обеспечения и банковской гарантии.

Учет средств, поступающих в обеспечение исполнения государственного контракта в целях реализации требований, предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» осуществляется на счете 3 201 11 000 «Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства, поступившие во временное распоряжение». Поступившие денежные средства отражаются по дебету забалансового   счета 17. Выбытие денежных средств отражается по кредиту забалансового счета18.

Учет операций по движению денежных средств, поступающих во временное распоряжение, ведется в Журнале операций № 2-А с безналичными денежными средствами на основании документов, приложенных к выпискам из лицевого счета. 

Возврат денежных средств, поступивших во временное распоряжение в обеспечение исполнения государственного контракта, осуществляется в соответствии с требованиями  Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»  на основании  заявления поставщика с указанием банковских реквизитов.

Банковские гарантии, представленные в обеспечение исполнения контракта в соответствии с пунктом 351 Инструкции 157н подлежат учету на забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств". 


Обеспечение обязательства в виде банковской гарантии отражается на забалансовом счете 10 датой заключения государственного контракта.  В качестве первичного документа служит Бухгалтерская справка (ф. 0504833). Принятие к учету банковской гарантии производится в сумме обязательства, в обеспечении которого представлена банковская гарантия (абз. 2 п. 351 Инструкции  № 157н), т.е. в сумме обязательства, указанного в полученной  банковской гарантии. Выбытие банковской гарантии с учета на забалансовом счете 10 отражается со знаком "минус"  датой прекращения обязательства, в обеспечение которого выдана банковская гарантия (датой исполнения контрагентом обязательств, обеспеченных гарантией, датой исполнения гарантом требований об уплате денежной суммы в связи с нарушением обязательства, в обеспечение которого была выдана гарантия).
8.4. Порядок отражения в  учете отдельных расчетов по оплате труда.


Начисление заработной платы, относящейся к следующим отчетным периодам (отпуск), отражаются в бюджетном учете как расходы текущего периода. 

8.5. Порядок формирования учетных нормативов.
8.5.1. В рамках организации бюджетного учета учреждением определяются следующие учетные нормативы.

8.5.2. Лимит остатка денежных средств в кассе  прокуратуры области  устанавливается в соответствии с Указанием Центрального банка Российской Федерации от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства". Максимально допустимая сумма наличных денег, которая может храниться в месте для проведения кассовых операций, после выведения в кассовой книге ф.0310004 суммы остатка наличных денег на конец рабочего дня,  определяется приказом прокурора области (Приложение №18).   Лимит остатка наличных денег подлежит пересмотру по мере необходимости.

8.5.3. Оплата труда сотрудников прокуратуры Тверской области  осуществляется в следующие сроки:

- выдача аванса в аппарате прокуратуры области и районных прокуратурах - 15 числа  текущего месяца. Размер аванса составляет до  40% денежного содержания, причитающегося работнику  за месяц. 

- окончательный расчет  в аппарате прокуратуры области и районных прокуратурах - 30 числа текущего месяца.

Заработная плата   за 2 половину декабря    выплачивается в 3 декаде декабря текущего финансового года.  

Расчет с  персоналом учреждения при увольнении  осуществляется в течение 3 дней со дня подписания  приказа прокурором области.

Расчет при предоставлении очередных отпусков  осуществляется за 10 дней  до наступления отпуска, при условии своевременного издания приказа  прокурором области.

Удержания из заработной платы  осуществляются один раз в месяц при окончательном расчете заработной платы.

Выдача сотрудникам расчетных листков о составных частях заработной платы, причитающейся им за соответствующий период, произведенных удержаниях, а также об общей денежной сумме, подлежащей выплате осуществляется 1 раз в месяц  при окончательном расчете заработной платы.

8.5.4. Лимит  и порядок выдачи денежных средств под отчет работникам прокуратуры области для осуществления закупок товаров, работ и услуг определен  приказом прокурора области  «О полной материальной ответственности и о подотчетных лицах» (Приложение № 4). Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 10000 (Десяти  тысяч) рублей. На основании распоряжения прокурора области в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с указаниями Банка России (п.6 Указаний Банка России от 11.03.2014 № 3210-У).  

Выдача средств на хозяйственные расходы производится штатным работникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности. 

Аванс на хозяйственные  и текущие расходы выдается на срок не более 5 рабочих дней.

8.5.5. Возмещение расходов, связанных с оказанием стоматологической помощи в медицинских организациях частной системы здравоохранения, в том числе индивидуальными предпринимателями, имеющими лицензию на медицинскую деятельность,  прокурорским работникам и членам их семей; лицам, пенсионное обеспечение которых осуществляется в соответствии с пунктом 2 статьи 44 Федерального закона "О прокуратуре Российской Федерации", и членам их семей; родителям, супругам и несовершеннолетним детям погибших (умерших) прокурорских работников; федеральным государственные гражданским служащим и членам их семей, осуществляется в соответствии с приказом Генерального прокурора Российской Федерации от 24 мая 2019 г. № 359 «Об утверждении порядка организации медицинского обеспечения (в том числе лекарственными препаратами для медицинского применения), а также возмещения расходов, связанных с оказанием медицинских услуг и приобретением лекарственных препаратов, в органах и организациях прокуратуры Российской Федерации" 

  При оказании стоматологической помощи возмещению подлежат расходы, связанные с оказанием медицинских услуг по лечению заболеваний полости рта и зубов (пародонтоз, пародонтит, гингивит, кариес зубов и его осложнения, острая зубная боль, периодонтит, заболевания слизистой оболочки полости рта, афтозный стоматит, ксеростомия, лишай красный плоский, стоматиты, хейлиты и др.), при этом возмещается стоимость расходных материалов, используемых при стоматологических манипуляциях, в том числе по наложению пломб с применением композиционных и светоотверждаемых материалов, при проведении комплекса необходимых диагностических, лечебных и реабилитационных мероприятий. 

8.5.6. Возмещение расходов, связанных со служебными командировками   на территории Российской Федерации, работникам прокуратуры Тверской области производится в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Указом Президента Российской Федерации от 18.07.2005 № 813 «О порядке и условиях командирования федеральных государственных гражданских служащих»,  постановлениями  Правительства Российской Федерации от 2.10. 2002  № 729 "О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам, заключившим трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работникам государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений", от 13.10.2008 № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки», иными нормативными актами.

8.5.7. Действие настоящего раздела Учетной политики распространяется на поездки прокурорских работников, федеральных государственных гражданских служащих, работников, замещающих должности, не являющиеся должностями федеральной государственной гражданской службы, и работников, осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих, (далее - работники) по распоряжению прокурора Тверской прокуратуры на определенный срок для выполнения служебного поручения вне места постоянной службы.

8.5.8. Работнику при направлении его в служебную командировку выдается денежный аванс на оплату расходов на проезд, наем жилого помещения и дополнительных расходов, связанных с проживанием вне места постоянного жительства (суточные), но только в случае, если у него полностью погашена задолженность по ранее полученной под отчет сумме. Денежные средства выдаются по расходному кассовому ордеру, который оформляется на основании заявления работника  и копии распоряжения. Указанное заявление должно содержать запись о сумме наличных денежных средств, о сроке, на который они выдаются, дату, подписи работника и начальника отдела планирования, труда, финансового, бухгалтерского учета и отчетности прокуратуры Тверской области. 

8.5.9. Допускается выдача денежного аванса работнику не через кассу прокуратуры области, а путем перечисления денежных средств на его зарплатную банковскую карту.

8.5.10. Работникам возмещаются:

а) расходы на проезд (к месту командирования и обратно к постоянному месту прохождения службы; из одного населенного пункта в другой, если работник командирован в несколько прокуратур или для проверки нескольких поднадзорных органов, расположенных в разных населенных пунктах);

б) расходы на наем жилого помещения (за исключением случаев направления работника в однодневную служебную командировку, предоставления бесплатного жилого помещения либо ежедневного возвращения к месту постоянного жительства).

8.5.11. Вопрос о целесообразности ежедневного возвращения работника из места командирования к месту постоянного жительства в каждом конкретном случае решается руководителем, принявшим решение о его командировании, с учетом дальности расстояния, условий транспортного сообщения, характера выполняемого задания, а также необходимости создания работнику условий для отдыха, что отражается в распоряжении о командировании. Если по объективным причинам по окончании рабочего дня работник по согласованию с руководителем, направившим его в командировку, остается в месте командирования либо вынужден останавливаться в пути и арендовать жилое помещение, ему возмещаются понесенные в связи с этим расходы на основании рапорта;

в) дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного места жительства (суточные), кроме случаев, когда работник направлен в однодневную служебную командировку или имеет возможность ежедневно возвращаться к месту постоянного жительства.

8.5.12. Дополнительные расходы возмещаются работнику за каждый день нахождения в служебной командировке, включая выходные и нерабочие праздничные дни, а также дни, проведенные в пути, в том числе время вынужденной остановки;

г) иные расходы, произведенные работником с разрешения прокурора Тверской области или его заместителей, которые в соответствии с установленными полномочиями имеют право первой подписи на всех документах по вопросам финансово-хозяйственной деятельности.

8.5.13. В случае временной нетрудоспособности, подтвержденной медицинскими документами, работнику возмещаются расходы на наем жилого помещения (кроме периода нахождения на стационарном лечении), выплачиваются суточные в течение всего периода времени, пока он не имеет возможности по состоянию здоровья приступить к выполнению служебного поручения или вернуться к месту постоянного жительства, а также выплачивается пособие по временной нетрудоспособности.

8.5.14. При перечислении работнику, находящемуся в командировке, по его просьбе заработной платы расходы на ее пересылку несет работодатель.

8.5.15. Расходы по командировке возмещаются в следующих размерах:

Расходы на наем и бронирование жилого помещения (включая оплату дополнительных услуг, оказываемых в гостиницах, кроме расходов на обслуживание в барах и ресторанах, обслуживание в номере, пользование рекреационно-оздоровительными объектами) - в размере фактических расходов, подтвержденных соответствующими документами, но не более установленных Правительством Российской Федерации.

Возмещение данных расходов сверх установленных производится на основании рапорта командированного работника по решению прокурора Тверской области или его заместителей, которые в соответствии с установленными полномочиями имеют право первой подписи на всех документах по вопросам финансово-хозяйственной деятельности, в пределах лимитов бюджетных обязательств, выделенных из бюджета на эти цели, но не выше 2500 рублей в сутки.

Основанием для возмещения указанных расходов являются счета, квитанции (талоны), кассовые чеки, акты. Документы должны содержать сведения о времени проживания командированного, стоимости проживания в день и за весь период, отметку об оплате услуг гостиницы, подпись уполномоченного должностного лица и печать организации. Для подтверждения расходов могут быть представлены чеки платежного терминала.

При отсутствии в населенном пункте (месте командирования) гостиницы работнику предоставляется иное отдельное жилое помещение либо аналогичное жилое помещение в ближайшем населенном пункте с гарантированным транспортным обеспечением от места проживания до места командирования и обратно.

Если командированный работник с согласия прокурора Тверской области его заместителей, которые в соответствии с установленными полномочиями имеют право первой подписи на всех документах по вопросам финансово-хозяйственной деятельности, использовал для проживания жилое помещение, находящееся в собственности физического лица, основанием для проживания и подтверждением произведенных расходов будет являться договор найма жилого помещения, заключенный в соответствии с требованиями статьи 671 Гражданского кодекса Российской Федерации, статьи 30 Жилищного кодекса Российской Федерации. Подтверждением расходов за проживание может быть также договор поднайма жилого помещения. К указанным договорам должна быть приложена расписка наймодателя о получении платы.

В случае вынужденной остановки в пути работнику возмещаются расходы на наем жилого помещения, подтвержденные соответствующими документами.

8.5.16. При отсутствии подтверждающих документов указанные расходы возмещаются в размере, установленном Правительством Российской Федерации, государственным гражданским служащим - Указом Президента Российской Федерации от 18.07.2005 № 813 «О порядке и условиях командирования федеральных государственных гражданских служащих».
8.5.17. Если в случае продления командировки работнику потребуются денежные средства для оплаты найма (продления найма) жилого помещения, он вправе письменно обратиться с просьбой о денежном переводе для оплаты указанных расходов. На основании заявления и соответствующего распоряжения работнику на зарплатную банковскую карту переводится денежный аванс.

8.5.18. Суточные за каждый день нахождения в командировке выплачиваются в размере, установленном Правительством Российской Федерации.

8.5.19. Расходы на проезд на территории Российской Федерации, включая оплату услуг по оформлению проездных документов, уплату дополнительных сборов (аэропортные, топливные, аэронавигационные сборы) и взносов (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте), предоставление в поездах постельных принадлежностей, - в размере фактических расходов, подтвержденных проездными документами, по следующим нормам:

а) прокурорским работникам, имеющим классные чины государственного советника юстиции 1, 2, 3 класса:

железнодорожным транспортом - по тарифу проезда в вагонах типа Л (мягкий вагон с двухместными купе (СВ) любой категории поезда, 1С (бизнес-класса) высокоскоростных поездов;

воздушным транспортом - по тарифу проезда в салоне 1 класса (бизнес-класса);

морским транспортом - по тарифу проезда в каютах 1 категории судов транспортных линий;

речным транспортом - по тарифу проезда в каютах "люкс" судов транспортных линий;

автомобильным транспортом - по тарифу проезда в автобусах с мягкими откидными сиденьями;

б) прокурорским работникам, имеющим классные чины старшего советника юстиции, советника юстиции, младшего советника юстиции, гражданским служащим, имеющим классные чины государственного советника Российской Федерации 1, 2, 3 класса:

железнодорожным транспортом - по тарифу проезда в вагонах типа К (купейный) и С (с местами для сидения) любой категории поезда, 2С (экономического класса) высокоскоростных поездов;

воздушным транспортом - по тарифу проезда в салоне экономического класса;

морским транспортом - по тарифу проезда в каютах 2 категории судов транспортных линий;

речным транспортом - по тарифу проезда на местах 1 категории судов транспортных линий;

автомобильным транспортом - по тарифу проезда в автобусах с мягкими откидными сиденьями;

в) прокурорским работникам, имеющим классные чины юриста 1, 2, 3 класса и младшего юриста, гражданским служащим, имеющим классные чины советника государственной гражданской службы Российской Федерации 1, 2, 3 класса, референта государственной гражданской службы Российской Федерации 1, 2, 3 класса, и иным работникам:

железнодорожным транспортом - по тарифу проезда в вагонах типа К (купейный) и С (с местами для сидения) любой категории поезда, 2С (экономического класса) высокоскоростных поездов;

воздушным транспортом - по тарифу проезда в салоне экономического класса;

морским транспортом - по тарифу проезда в каютах 3 категории судов транспортных линий;

речным транспортом - по тарифу проезда на местах 2 категории судов транспортных линий;

автомобильным транспортом - по тарифу проезда в автобусах с мягкими откидными сиденьями.

8.5.20. В случае если представленные работником документы подтверждают произведенные расходы на проезд по более высокой категории проезда, чем определено настоящим положением, компенсация расходов производится на основании справки о стоимости проезда в соответствии с установленной категорией проезда, выданной работнику транспортной организацией, осуществляющей перевозку, или ее уполномоченным агентом, на дату приобретения проездного документа. Расходы на получение указанной справки компенсации не подлежат.

8.5.21. Основанием для возмещения расходов на проезд являются проездные документы (билет, маршрут/квитанция электронного авиабилета, контрольный купон электронного ж/д билета, посадочный талон или справка авиаперевозчика), а также документы, подтверждающие оплату (квитанции, кассовые чеки, чеки платежного терминала, слипы, подтверждение кредитной организации (где работнику открыт банковский счет) о проведении операции по оплате электронного билета, транспортных карт с использованием банковской карты). Оплата электронного билета посредством платежной (банковской) карты, владельцем которой сотрудник не является, не допускается.

8.5.22. При отсутствии проездных документов (в том числе в случае их утраты), если документально подтверждено пребывание работника в месте командирования, расходы возмещаются по решению прокурора Тверской области или его заместителей, которые в соответствии с установленными полномочиями имеют право первой подписи на всех документах по вопросам финансово-хозяйственной деятельности,  на основании его рапорта и справки транспортной компании о стоимости проезда по кратчайшему маршруту следования, одновременно подтверждающей факт проезда работника в место командирования и обратно, в размере минимальной стоимости проезда по нормам:

при наличии железнодорожного сообщения - по тарифам проезда в плацкартном вагоне пассажирского поезда;

при наличии только морского или речного сообщения - по тарифам проезда в каюте 10 группы морского судна регулярных транспортных линий и линий с комплексным обслуживанием пассажиров, каюте 3 категории речного судна всех линий сообщения;

при наличии только автомобильного сообщения - по тарифам проезда в автобусе общего типа.

Командированному работнику также оплачиваются расходы на проезд транспортом общего пользования (кроме такси) к станции (вокзалу), пристани, аэропорту и от станции (вокзала), пристани, аэропорта, если они находятся за чертой населенного пункта. Возмещение производится в сумме фактических расходов при наличии документов (билетов), подтверждающих эти расходы.

8.5.23. Работнику, использовавшему с письменного согласия прокурора Тверской области для поездки в служебную командировку личный автомобильный транспорт, выплачивается компенсация. Условия ее выплаты, а также размер иных расходов, связанных с использованием транспорта, определяется письменным соглашением в соответствии со статьей 188 Трудового кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 02.07.2013 N 563 "О порядке выплаты компенсации за использование федеральными государственными гражданскими служащими личного транспорта (легковые автомобили и мотоциклы) в служебных целях и возмещения расходов, связанных с его использованием". О необходимости применения личного транспорта в служебных целях работником подается рапорт.

8.5.24. Работнику возмещаются иные расходы, связанные со служебной командировкой, произведенные с разрешения прокурора Тверской области или его заместителей, которые в соответствии с установленными полномочиями имеют право первой подписи на всех документах по вопросам финансово-хозяйственной деятельности,  при наличии денежных средств на эти цели.

К таким расходам относятся расходы на оплату телефонной и сотовой связи, услуг по ксерокопированию и сканированию документов, услуг почтовой связи. Основанием для возмещения указанных расходов являются платежные документы (кассовые чеки, квитанции), детализация счета услуг телефонной и сотовой связи.

Возмещение расходов производится на основании авансового отчета об израсходованных суммах, который работник в течение трех рабочих дней после возвращения из командировки обязан представить в отдел планирования, труда, финансового, бухгалтерского учета и отчетности прокуратуры  Тверской области с приложением копии распоряжения о командировании, документов о найме жилого помещения, на проезд (в том числе посадочных талонов), других документов, подтверждающих произведенные расходы в связи со служебной командировкой.
Сотрудники, командированные на обучение с сохранением денежного содержания на факультет профессиональной переподготовки и повышения квалификации Университета прокуратуры Российской Федерации в г.Москву и Санкт-Петербургский юридический институт (филиал) Университета прокуратуры Российской Федерации в г. Санкт-Петербург, при отсутствии проездных документов, документально подтверждают своё пребывание в командировке копией документа о повышении квалификации. 
8.5.25. Также подлежит возвращению остаток денежных средств от денежного аванса свыше суммы, использованной согласно авансовому отчету. Авансовые отчеты об использовании полученных под отчет сумм представляются в отдел планирования, труда, финансового, бухгалтерского учета и отчетности прокуратуры области, в сроки утвержденные приказом прокурора области  «О полной материальной ответственности и о подотчетных лицах». 
В случае невозвращения работником остатка средств от денежного аванса в указанный срок данные суммы удерживаются у работника в соответствии с положениями абзаца третьего части 2 статьи 137 Трудового кодекса Российской Федерации  из заработной платы с учетом предельной суммы удержания, установленной статьей 138 Трудового кодекса Российской Федерации.

Сумма перерасхода по авансовому отчету выдается работнику по расходному кассовому ордеру через кассу либо путем перечисления денежных средств на его зарплатную банковскую карту.
8.5.26. В целях организации списания по бюджетному учету затрат на горюче-смазочные материалы прокуратурой области применяются Нормы расхода топлива для автотранспорта прокуратуры Тверской области утвержденные прокурором области. (Приложение № 5). Данные нормы разработаны  на основании Норм расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте, утвержденных Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р с применением  поправочных коэффициентов.


8.5.27. В связи со служебной необходимостью сотрудникам органов прокуратуры Тверской области разрешено использовать услуги мобильной телефонной связи. Порядок использования,  форма обслуживания, лимит на мобильную связь в месяц   определены Распоряжением прокурора области   «О порядке пользования мобильной связью» (Приложение № 19).
8.5.28. Прокуратура Тверской области наделяет своих сотрудников   правом в отдельных случаях  осуществлять действия от имени организации  за свой  счет.

Сотрудник, потративший свои деньги, с целью возмещения израсходованных  сумм, составляет авансовый отчет в установленном порядке.

8.5.29. Расчеты по выданным сотрудникам под отчет денежным средствам, а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 1 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами".


8.5.30. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.

8.5.31. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение 3-х рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.


Порядок выдачи доверенностей на получение материальных ценностей определен приказом прокурора области " О порядке выдачи доверенностей" Приложение №9. 
8.6. Порядок отражения в учете расчетов по почтовым услугам


8.6.1. Для подтверждения оплаты услуг почтовой связи по пересылке простой и заказной письменной корреспонденции, оказываемых организациями федеральной почтовой связи, применяются государственные знаки почтовой оплаты. В качестве государственных знаков почтовой оплаты в прокуратуре Тверской области используются:

- почтовые марки, наклеиваемые на письменную корреспонденцию, и маркированные конверты;

- оттиски государственных знаков почтовой оплаты, наносимые франкировальной машиной.


8.6.2. Почтовые марки и маркированные конверты (знаки почтовой оплаты) относятся к категории   денежных документов. Денежные документы хранятся в кассе прокуратуры Тверской области, их поступление и выбытие оформляется выпиской фондовых приходных кассовых ордеров и фондовых расходных кассовых ордеров с приложением накладной, в ней указывается  количество и номинал выданных марок и маркированных конвертов.


8.6.3.Знаки почтовой оплаты  выдаются из кассы подотчетным лицам. С данными лицами заключен договор о материальной ответственности.

8.6.4. Для получения знаков почтовой оплаты из кассы учреждения подотчетные лица ежеквартально представляют заявку, в которой указывается  количество и номинал марок и маркированных конвертов, необходимых для оплаты почтовых расходов. На основании заявок отделом общего и особого делопроизводства формируется реестр выдачи знаков почтовой оплаты, который утверждается заместителем прокурора области.

8.6.5. Списание использованных знаков почтовой оплаты производится согласно представленному подотчетными лицами и утвержденному заместителем прокурора области авансовому отчету с приложением оправдательных документов (копии реестра отправленной почтовой корреспонденции, в котором указывается, какие марки и конверты использованы на её отправку, и отчета о почтовых расходах за месяц, утвержденного прокурором района). Авансовый отчет представляется в бухгалтерию прокуратуры области ежемесячно в соответствии с графиком, который утверждается ежегодно. 

8.6.6.Оплата услуг, связанных с отправкой письменной корреспонденции с использованием франкировальной машины, осуществляется в соответствии с Государственным контрактом, заключаемым между прокуратурой Тверской области и УФПС Тверской области – филиал ФГУП «Почта России».   

8.7. Особенности ведения бюджетного учета.

8.7.1.В плане счетов бюджетного учета введена обязательная для ведомства аналитика по счету 0 201 34 000 на 2 уровне – статья КОСГУ, на 3 уровне  - целевая статья классификации расходов. Данная аналитика отражается в учете при обработке кассовых и банковских документов. В связи с применением прокуратурой области  дополнительной аналитики в учете  не ведется учет поступления и выбытия  денежных средств на забалансовых счетах 17 и 18.
8.7.2. В бюджетном учете применяются  дополнительные аналитические признаки в 22-23 разряде номера счета рабочего и на 2, 4 и 5 уровне аналитического учета, дополнительная детализация счетов в программном продукте. Данный порядок учета применяется  при отработке документов первичного учета в программном продукте.
9 . Порядок передачи документов бухгалтерского учета 
при смене главного бухгалтера

9.1. При смене главного бухгалтера Прокуратуры  он обязан в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии. 


9.2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа прокурора области. 


9.3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии.  


9.4. Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип.


Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.


Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.


При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел. 


9.5. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники Прокуратуры  в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов. 


9.6. Передаются следующие документы:

- учетная политика со всеми приложениями;

- квартальные и годовые бухгалтерские отчеты;

- о состоянии лицевых счетов учреждения на дату передачи;

- акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера;

- свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр,    

- акты ревизий и проверок;

- материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

- бланки строгой отчетности;

- иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.


9.7. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.


Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 

9.8. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.


9.9. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – руководителю;  2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела.

10. Порядок применения учетной политики 

По вопросам учетной политики, отраженным в Инструкции № 157н, применять положения названной Инструкции.

По вопросам учетной политики,  отраженным в Инструкции № 162н, применять положение названной Инструкции.
По вопросам учетной политики, не отраженным в Инструкции № 157н, применять настоящее положение.

По вопросам учетной политики, требующим расширенного толкования и применения, не противоречащим Инструкции № 157н, применять настоящее Положение.
11. Изменение учетной политики.

Учетная политика прокуратуры Тверской области применяется с момента ее утверждения последовательно из года в год. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года  или в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бюджетного учета, а также существенных изменений условий деятельности. 

Начальник отдела планирования, труда, 

финансового, бухгалтерского учета и отчетности


                  О.В. Рябинина
