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[bookmark: _GoBack]Приложение № 1
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,
необходимых для постановки в кадровый резерв 
Московской межрегиональной транспортной прокуратуры
1. заявление на имя Московского межрегионального транспортного прокурора о зачислении в кадровый резерв (приложение № 2);
2. согласие на обработку персональных данных (приложение № 3);
3. анкета, предусмотренная пунктом 6 статьи 40.1 Федерального закона «О прокуратуре Российской Федерации»
4. личный листок по учету кадров;
5. автобиография (приложения № 4, №5);
6. копии документов об образовании и квалификации с приложениями (в том числе заверенные образовательной организацией копии лицензий на право осуществления образовательной деятельности и свидетельств о государственной аккредитации на весь период обучения), о присвоении ученого звания или ученой степени (при наличии); 
7. копии удостоверений о награждении государственными наградами, наградами прокуратуры Российской Федерации и иными наградами (если таковые имеются);
8. копия общегражданского паспорта;
9. копия паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации;
10. документы воинского учета для военнообязанных (военный билет) и лиц, подлежащих призыву на военную службу (приписное свидетельство), в случае непрохождения военной службы - соответствующие документы из военкомата и их копии;
11. копия финансово-лицевого счета (карточки учета), выписка из домовой книги или единый жилищный документ;
12. медицинское заключение о наличии (об отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на службу в органы и организации прокуратуры Российской Федерации и исполнению служебных обязанностей прокурорского работника, по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 26.08.2013 № 733;
13. справки из психоневрологического и наркологического диспансеров об отсутствии (наличии) заболеваний, препятствующих прохождению службы;
14. уведомление или копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;
15. копию свидетельства обязательного пенсионного страхования; 
16. копия полиса обязательного медицинского страхования;
17. копии свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния кандидата (о заключении брака, о расторжении брака, о перемене имени), его супруги (супруга) (о перемене имени) и несовершеннолетних детей (о рождении, о перемене имени);
18. справка о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина, претендующего на замещение должности федеральной государственной службы;
19. справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей гражданина, претендующего на замещение должности федеральной государственной службы;
20. заверенная в установленном порядке копия трудовой книжки либо сведения о трудовой деятельности застрахованного лица в случае ведения трудовой книжки в электронном виде; 
21. характеристика с последнего места работы (службы), учебы;
22. три цветные фотографии размером 3,5 x 4,5 см и одну - 4 x 6 см, на матовой тонкой фотобумаге (анфас, в гражданской одежде (работники, имеющие классный чин, - в повседневном форменном обмундировании), без головного убора и светлого угла);
23. справки на кандидата и членов его семьи о наличии (об отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим основаниям и о том, является или не является кандидат подвергнутым административному наказанию, выданные в порядке и по форме, которые устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере внутренних дел (впервые поступающие на федеральную государственную службу в органы и организации прокуратуры, а также ранее уволенные).
Лицами, ранее проходившими военную службу или иную службу в государственных органах, дополнительно представляются:
•	заверенная копия послужного списка;
•	заверенная копия служебной карточки (с поощрениями и взысканиями);
•	копия приказа об увольнении;
•	копия аттестационного листа по последней аттестации;
•	копия приказа об исключении из списков личного состава;
•	копия приказа о присвоении последнего специального или воинского звания;
•	справка о количестве выплаченных должностных окладов при увольнении (если нет сведений в приказе об увольнении);
•	заключение военно-врачебной комиссии (представляется сотрудником, уволенным по состоянию здоровья).
Лицами, принимавшими участие в боевых действиях, ликвидации последствий радиационных или техногенных катастроф, представляются копии удостоверений участников указанных событий, а также копии других документов, дающих право на льготы;
Лицами, проживавшими в бывших республиках СССР после 06.02.1992, дополнительно представляется документальное подтверждение выхода из гражданства другого государства (вне зависимости от наличия у лица российского гражданства на момент поступления на службу).
Документы, подтверждающие выход из гражданства (подданства) иностранного государства (утрату гражданства (подданства) иностранного государства) либо аннулирование вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, в случае, если гражданин ранее имел гражданство (подданство) иностранного государства либо право на постоянное проживание на территории иностранного государства;
При необходимости перечень документов может быть дополнен.






Приложение № 2 
Образец (пишется собственноручно)

Московскому межрегиональному
транспортному прокурору

государственному советнику
юстиции 2 класса

Круку Г.В. 


ФИО (кандидата)
адрес регистрации, 
контактный телефон




Заявление


	Прошу рассмотреть мою кандидатуру для зачисления в кадровый резерв Московской межрегиональной транспортной прокуратуры на должность прокурорского работника.
	На переезд в другие субъекты Центрального федерального округа согласен(на) (не согласен(на)).
	Мне известно, что сообщенные о себе заведомо ложные сведения могут повлечь отказ в зачислении в кадровый резерв прокуратуры и трудоустройстве.
	На проведение в отношении меня и моих близких родственников проверочных мероприятий согласен (на) (не согласен (на)).
С Положением о кадровом резерве Московской межрегиональной транспортной прокуратуры ознакомлен (а). 



__________                        __________________        ______________________
          (дата)                                                           (подпись)                                        (фамилия, инициалы)













Приложение № 3 

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных федерального
государственного служащего, военнослужащего, работника, 
лица, поступающего на службу (работу) в органы, организации прокуратуры Российской Федерации

Я,______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированный(ная) по адресу _________________________________________,
________________________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность (серия, номер, дата выдачи, выдавший орган) ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие уполномоченным должностным лицам    Московской  межрегиональной  транспортной  прокуратуры 
                                                             (название органа, организации прокуратуры)
на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных:
· фамилия, имя, отчество, дата и место рождения;
· прежние фамилия, имя, отчество (в случае изменения), дата, место и причина их изменения;
· гражданство (изменение гражданства, дата и причина, наличие гражданства (подданства), вида на жительство иностранного государства);
· владение иностранными языками и языками народов Российской Федерации;
· образование (когда и какие образовательные, научные и иные организации закончил(а), номера документов об образовании, направление подготовки или специальность по документу об образовании, квалификация);
· выполняемая работа с начала трудовой (служебной) деятельности (включая работу по совместительству, предпринимательскую и иную деятельность), военная служба;
· классный чин государственной, муниципальной службы, воинское или специальное звание, дипломатический ранг (кем и когда присвоены);
· государственные награды, иные награды и знаки отличия (кем и когда награжден(а);
· ученая степень, ученое звание (кем и когда присуждены, присвоены, номер документа);
· адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес места фактического проживания;
· паспорт (серия, номер, когда и кем выдан);
· паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, когда и кем выдан);
· номер телефона (домашнего, мобильного);
· степень родства, фамилии, имена, отчества, даты и места рождения, адреса регистрации по месту жительства (месту пребывания), месту фактического проживания, места работы и занимаемые должности близких родственников (супруги (супруга), детей, отца, матери, братьев, сестер);
· фамилии, имена, отчества, даты рождения, места рождения, места работы и адреса регистрации по месту жительства (месту пребывания), адреса фактического проживания бывших супруги (супруга);
· свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;
· пребывание за границей (когда, где, с какой целью);
· близкие родственники, бывшие супруга (супруг), постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство (фамилии, имена, отчества, с какого времени проживают за границей);
· отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете (для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу);
· идентификационный номер налогоплательщика;
· номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;
· номера расчетных счетов, банковских карт;
· возбуждение или прекращение уголовного дела (дата, основания) в отношении субъекта персональных данных, его близких родственников, наличие судимости (в том числе снятой или погашенной) у указанных лиц;
· привлечение к административной ответственности (дата, основание);
· допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы (номер формы);
· результаты психологического обследования;
· наличие (отсутствие) заболевания, препятствующего поступлению на службу, в том числе военную, в органы и организации прокуратуры Российской Федерации и ее прохождению на должностях федеральной государственной службы, подтвержденного заключением медицинского учреждения;
· результаты медицинского осмотра лиц, осуществляющих трудовую деятельность и поступающих на работу в органы, организации прокуратуры;
· сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;
· иные персональные данные, обработка которых необходима для обеспечения прохождения службы (работы) в органах, организациях прокуратуры.
Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Российской Федерации в сфере отношений, связанных с поступлением на федеральную государственную службу (работу), ее прохождением и прекращением (прекращением трудовых и непосредственно связанных с ними отношений), для реализации функций, возложенных на органы и организации прокуратуры Российской Федерации действующим законодательством.
Я ознакомлен(а) с тем, что согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение всего срока прохождения службы (работы) и последующего пенсионного обеспечения в Московской межрегиональной транспортной прокуратуре 
               (название органа, организации прокуратуры Российской Федерации)
Мне известно, что в случае отзыва согласия на обработку персональных данных Московская межрегиональная транспортная прокуратура 
                              (название органа, организации прокуратуры Российской Федерации)
вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия в соответствии с требованиями Федерального закона 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».

Подпись __________________________________________Дата ___________
                (Ф.И.О. субъекта персональных данных)































Приложение № 4 

ПОРЯДОК
ОФОРМЛЕНИЯ АВТОБИОГРАФИИ

Автобиография пишется собственноручно в произвольной форме с указанием следующих сведений:

фамилия, имя, отчество, классный чин (при наличии);

число, месяц, год и место рождения;

изменялась ли фамилия, имя или отчество, если да, то указать их, а также когда, где и по какой причине;

гражданство (если изменялось, то указать, когда и по какой причине, каким образом оформлен выход из гражданства другого государства, включая бывшие союзные республики СССР, а также указать, имелось или имеется гражданство другого государства);

прохождение либо непрохождение военной службы с указанием причин;

образование (когда и какие учебные заведения окончены, направление подготовки или специальность, квалификация в соответствии с записями в дипломе);

перемещения по службе, причины и основания (указывается вся трудовая деятельность согласно записям трудовой книжки);

привлечение к административной и уголовной ответственности (когда и за что);

допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы, его форма, номер и дата (при наличии);

государственные и ведомственные награды;

близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), супруга (супруг), в том числе бывшая (бывший), свойственники (супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов) с указанием степени родства или свойства, фамилии, имени, отчества родственника или свойственника (при изменении фамилии, имени или отчества необходимо указать его прежние фамилию, имя, отчество), числа, месяца, года и места рождения, места работы (наименование и адрес организации) и должности, домашнего адреса (адреса регистрации, фактического проживания);

привлекались ли близкие родственники к уголовной ответственности (если да, то когда и за что);

близкие родственники, постоянно проживающие за границей (указать, с какого времени) или оформляющие документы для выезда на постоянное жительство в другое государство;

близкие родственники, не являющиеся гражданами Российской Федерации или оформляющие гражданство иного государства;

наличие паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, когда и кем выдан);

пребывание за границей (когда, где, с какой целью);

обеспеченность жильем, наличие в собственности жилых помещений, домашний адрес (место регистрации, фактического проживания), номер телефона;

дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую кандидат желает сообщить о себе).

В заключительной части необходимо отразить положение о том, что сообщение кандидатом о себе заведомо ложных сведений может повлечь отказ в приеме на службу (работу) в органы и организации прокуратуры Российской Федерации, выразить согласие на проведение в отношении его проверочных мероприятий и обработку персональных данных, указанных в настоящей автобиографии, в целях изучения возможности приема на службу в органы и организации прокуратуры Российской Федерации, а также в иных целях, связанных с последующим прохождением службы в органах и организациях прокуратуры Российской Федерации.









































Приложение № 5

АВТОБИОГРАФИЯ
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Приложение № 6
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14. OTHOLIEHNE K BOMHCKOM 00S3aHHOCTH W BOMHCKOE 3BaHUE

15. IlpuBNeKaInCh I K YTOIOBHON OTBETCTBEHHOCTH, KOTIA U 32 YTO

16. CemeiiHO€ MOJIOKEHHE B MOMEHT 3aIlOJTHEHHS TMYHOTO JIMCTKA,

TICpeUHCANTS ‘LICHOB CCMbH C yKa3aHHeM BOIPACTa

17. Xunviaele ycious (BUI U pa3Mep, IPUBaTU3UPOBAHA JIN XKUJIasl TIOIIAIb)

18. Jlomauuuii agpec u HoMep TenedoHa

« ». L JInynas moanuch

PaGoOTHHUK, 3aMOIHAOMINN JIMYHBIA JIMCTOK, OOSA3BH O BCEX MOCIEIYIONINX H3MEHEHHSX
(o6pasoBaHuy, MPUCBOCHHUH YUYEHOM CTEIEHH, YUEHOTO 3BaHHs M T.II.) COOOIIATh 1O MECTY
paboTBI ISl BHECEHHS H3MEHEHHIT B €TI0 JINYHOE JIEJI0.
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2. T'ox, 4KciI0 ¥ M-I pOKIACHHS

3. Mecto poxxaeHus

4. HatioHaapHOCTD,

JIEpEBHsl, CEII0, TOpof, paiioH, peciryGinka, Kpaii, obmacts

5. I'paxxancTBo

€CJIH H3MEHSAJIOCH, TO YKaXHTe KOTJIa U 110 KaKoi npHunHe

6. O6pa3zoBanue

HasBanue

y4e6HOTO
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€ro MecTo-
HAXOJKIEHUE
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OKOHYaHHs yuel. 3aBeIeHHS,
yka3ath Ne aumioma

7. Yuénas creneHb, yu€HOE 3BaHUE

8. Kakue nMeere Hay4qHbIE TPY/IbI

9. ObyueHne B MHCTHTYTaX IPOKYPATyphl U HA Kypcax MOBBINIEHHs KBAIM(UKALMH
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10. KakiMu HHOCTpaHHBIME s3bIKaMU U si3bikaMu cTpad CHI Bnaneere

11. Bemmonusemast pabora ¢ Havana TPYIOBOH IEATENbHOCTH (BKJIIOYask yyeOy B BBICIIHX
U CPEIHHX CIICIMAIbHBIX y4eOHBIX 3aBEICHUSAX, BOCHHYIO CIIy’KOy M paboTy IO COBMECTH-
TEJIbCTBY, IPESAIPUHUMATEIIBCKYIO ACSITCIBHOCTD).

ITpu 3anoHeHUH JTAaHHOTO IYHKTA YUPEKASHHUS, OPraHU3aLHU U IIPEAIPUATHS HEOOXOAUMO
HMEHOBATh TAK, KAK OHH Ha3bIBAJIMCh B CBOE BPEMsl, BOCHHYIO CITy’KOy 3aIMChIBATh C yKa3a-
HHEM JIOJDKHOCTH.

Mecsii 1 rox JIOIKHOCTB C yKa3aHHEM Yuper/ie-
B V; HUs, Opranusalui, IpearpusaTis, a
crymenm xona TAKKe MUHHCTEPCTBA (BEIOMCTBA)

MeCTOHAXOMKICHHE YUPEHKICHHS,
OpraHM3aLMH, TIPEITPUITUS
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HMS, OPraHU3aLMH, NPEANPUSTHS, &
TaKKe MHHUCTEPCTBA (BEJIOMCTBA)

MecToHAaX0XKICHHE YUPEKICHHS,
OpraHW3alHH, TPeANPHUSTHS

12. YyacTtue B BBIOOPHBIX OpraHax BJIACTH M OOIIECTBEHHBIX 00bEANHEHHI

HasBanue BbIOOpHOTO
opraHa

B kauecTBe Koro u36pan

Ton

n30paHus

BBIOBITHS.
160 OT3bIBA

13. Kakue umeere mpaBUTEILCTBEHHBIC HATPAIbL

Korzia u kem HarpakaeH





