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1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ 

Настоящее руководство рекомендуется для использования сотрудникам 

органов государственного контроля (надзора) и органов муниципального контроля, 

выполняющим доработку проектов планов ежегодных проверок для формирования 

сводного плана на 2012 год в АС СППиВП. 

В соответствии с Правилами подготовки органами государственного контроля 

(надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения 

плановых проверок юридических лиц (далее  ЮЛ) и индивидуальных 

предпринимателей (далее  ИП) органы государственного контроля (надзора) и 

органы муниципального контроля составляют и направляют в органы прокуратуры 

проекты ежегодных планов до 1 сентября 2011 года.  

Органы прокуратуры рассматривают и обрабатывают проекты планов 

в АС СППиВП, а затем по результатам формируют и направляют контролирующим 

органам до 1 октября 2011 года проекты планов с предложениями по проведению 

проверок (планы с комментариями) и отчеты о конфликтах (совпадениях по ИНН), 

выявленных системой по проверкам проектов планов. Формат и описание отчетных 

материалов, направляемых в органы контроля, описаны в разделе 2 настоящих 

рекомендаций.  

Органы государственного контроля (надзора) и органы муниципального 

контроля дорабатывают полученные проекты планов с учетом предложений органов 

прокуратуры, поступивших по результатам рассмотрения проектов планов, и 

направляют ежегодные планы (доработанные при необходимости) на бумажном 

носителе (с приложением копии в электронном виде) до 1 ноября 2011 года обратно 

в органы прокуратуры. 

В настоящем документе приведены рекомендации для сотрудника 

контролирующего органа, осуществляющего доработку плана (раздел 3) и 

подготовку плана (измененного при необходимости) для отправки в орган 

прокуратуры (раздел 4). 
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2. ОТЧЕТНЫЕ МАТЕРИАЛЫ, НАПРАВЛЯЕМЫЕ 
В ОРГАНЫ КОНТРОЛЯ 

По каждому проекту плана из АС СППиВП могут быть выгружены: 

- план с комментариями  данные обо всех проверках, которые были внесены 

в проект плана органом контроля, с предложениями органа прокуратуры 

(при их наличии); 

- отчет о конфликтах  данные о проверках, имеющихся в проекте плана и не 

исключенных органом прокуратуры, по которым выявлены совпадения по 

ИНН.  

Данные выгружаются из АС СППиВП в виде Excel-файлов или ZIP-архива с 

Excel-файлами (в случае одновременной выгрузки плана с комментариями и отчета 

о конфликтах). Каждый Excel-файл содержит электронную форму, аналогичную 

типовой форме плана, заполненную данными, имеющимися в системе на момент 

выгрузки. Внешний вид электронных форм и описание выгружаемых данных 

приведены ниже в разделах 2.1 и 2.2 соответственно.  

2.1. План с комментариями 

План с комментариями предназначен для информирования контролирующего 

органа о сведениях, поданных в орган прокуратуры для формирования сводного 

плана проверок на 2012 год, о регистрационных данных плана (номере плана и 

номерах проверок), и об исключенных из проекта плана проверках (по которым 

органом прокуратуры введено решение «Отклонена»), а также для доработки 

данных плана (при наличии соответствующих предложений органа прокуратуры). 

Внимание! Если проверка исключена органом прокуратуры из проекта плана, 
то в колонке 18 «Принятое решение по включению проверки в сводный план» 
Плана с комментариями указано значение Н, а в одной из колонок 19-22 указано 
обоснование отказа по включению проверки в сводный план. 

План с комментариями дорабатывается с учетом указанных в нем 

предложений органа прокуратуры, при этом изменения вносятся в Excel-файл Плана 

с комментариями (подробнее в разделе 3). По окончании доработки (до 1 ноября 

2011 года) на основе измененного Excel-файла оформляется бумажная копия плана 

(подробнее в разделе 4), которая вместе с Excel-файлом направляется обратно в 

орган прокуратуры. Орган прокуратуры загружает Excel-файл в АС СППиВП для 

формирования сводного плана проведения плановых проверок на 2012 год. 
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Внешний вид электронной формы Плана с комментариями приведен на 

рисунках 1 и 2. Данные, которые могут содержаться в колонках Плана с 

комментариями, описаны в таблице 1. 

По умолчанию в Плане с комментариями содержатся обязательные колонки 

1-16 и дополнительные колонки, которые заполнялись контролирующим органом в 

проекте плана. Например, если контролирующий орган указал в проекте плана 

порядковый номер проверки в колонке 31 «№ п/п», то в Плане с комментариями 

данная колонка также будет присутствовать. 

Остальные колонки присутствуют в Плане с комментариями, если 

соответствующая информация была в системе на момент выгрузки данных хотя бы 

по одной из проверок плана. Например, если по проверке внесены предложения 

органа прокуратуры, то в Плане с комментариями будет присутствовать колонка 34 

«Предложения органа прокуратуры по доработке плана проверок». 
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Рисунок 1. Внешний вид электронной формы Плана с комментариями, колонки 1-16 
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Рисунок 2. Внешний вид электронной формы Плана с комментариями, колонки 17-35 
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Таблица 1. Описание данных колонок Плана с комментариями 

№
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Наименование колонки Какие данные содержатся 

В
о

з
м

о
ж

н
о

с
т
ь

 

и
з
м

е
н

е
н

и
я

 п
р

и
 

д
о

р
а
б

о
т
к
е
 

Пояснения 

1 Наименование 
юридического лица (ЮЛ) 
(ф.и.о. индивидуального 
предпринимателя (ИП)), 
деятельность которого 
подлежит проверке 

Одно из следующих значений: 

- Наименование юридического лица  для ЮЛ; 

- Фамилия, Имя и Отчество индивидуального 

предпринимателя  для ИП 

  

2-4 Адрес фактического 
осуществления 
деятельности 

Фактический адрес осуществления деятельности 
юридическим лицом или индивидуальным 
предпринимателем 

  

2 Субъект Российской 
Федерации 

Двузначный код субъекта РФ по адресу 
фактического осуществления деятельности 

  

3 Поселение Наименование поселения по адресу фактического 
осуществления деятельности 

  

4 Наименование улицы, 
номер дома 

Наименование улицы, номер корпуса/строения (если 
имеется), номер дома по адресу фактического 
осуществления деятельности 

 Может быть указано общее 
описание места фактического 
осуществления деятельности 
(например, номер шахты, маршрут 
следования транспорта, 
кадастровый номер или 
месторасположение земельного 
участка и т.п.) 
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Пояснения 

5 Основной государственный 
регистрационный номер 
(ОГРН) 

- 13-значный регистрационный номер записи, 

вносимой в ЕГРЮЛ  для ЮЛ; 

- 15-значный регистрационный номер записи, 

вносимой в ЕГРИП для ИП 

  

6 Идентификационный номер 
налогоплательщика (ИНН) 

Одно из следующих значений: 

- 10-значный номер  для ЮЛ; 

- 12-значный номер  для ИП 

  

7 Цель проведения проверки Цель проведения плановой проверки в соответствии 
с ФЗ №294 

  

8-
10 

Основания проведения 
проверки 

Даты по одному или нескольким из возможных 
оснований проведения плановой проверки, 
указанных в ФЗ №294 

  

8 Дата государственной 
регистрации ЮЛ, ИП 

Дата государственной регистрации (формат 
«ДД.ММ.ГГГГ» или «ДДММГГГГ»), если основанием 
для проведения проверки является истечение 3-х 
лет со дня государственной регистрации ЮЛ, ИП 

  

9 Дата окончания последней 
проверки 

Дата окончания последней проверки (формат 
«ДД.ММ.ГГГГ» или «ДДММГГГГ»), если основанием 
для проведения проверки является истечение 3-х 
лет со дня окончания последней плановой проверки 
ЮЛ, ИП 

  

10 Дата начала осуществления 
ЮЛ, ИП 
предпринимательской 
деятельности в 

Дата начала осуществления 
предпринимательской деятельности (формат 
«ДД.ММ.ГГГГ» или «ДДММГГГГ»), если основанием 
для проведения проверки является истечение 3-х 
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Пояснения 

соответствии с 
представленным 
уведомлением о начале 
предпринимательской 
деятельности 

лет со дня начала осуществления ЮЛ, ИП 
предпринимательской деятельности в соответствии 
с представленным в уполномоченный 
Правительством Российской Федерации в 
соответствующей сфере федеральный орган 
исполнительной власти уведомлением о начале 
осуществления отдельных видов 
предпринимательской деятельности в случае 
выполнения работ или предоставления услуг, 
требующих представления указанного уведомления 

11 Дата начала проведения 
проверки 

Запланированная дата начала проведения плановой 
проверки в формате «ДД.ММ.ГГГГ» или 
«ДДММГГГГ» 

 Дату начала проведения проверки 
можно изменять только в случае 
совпадения ИНН проверяемых 
объектов 

12-
13 

Срок проведения 
плановой проверки 

Запланированное количество дней/часов для 
проведения проверки 

 Срок проведения проверки 
можно изменять только в случае 
совпадения ИНН проверяемых 
объектов 

12 Рабочих дней Количество рабочих дней  для всех субъектов, за 
исключением субъектов малого 
предпринимательства (МСП и МКП) 

  

13 Рабочих часов 
(для МСП и МКП) 

Количество рабочих часов  для субъектов малого 
предпринимательства (МСП и МКП) 
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Пояснения 

14 Форма проведения 
плановой проверки 
(документарная, выездная, 
документарная и выездная) 

Одно из следующих значений: 

- Д  документарная; 

- В  выездная; 

- ДВ  документарная и выездная 

  

15 Наименование органа 
государственного контроля 
(надзора), органа 
муниципального контроля, 
осуществляющего проверку 

Наименование органа контроля, осуществляющего 
плановую проверку 

  

16 Наименование органа 
государственного контроля 
(надзора), органа 
муниципального контроля, с 
которым проверка 
проводится совместно 

Наименование органа контроля, совместно с 
которым проводится плановая проверка 

 Может быть указан полный 
перечень контролирующих 
органов, совместно с которыми 
планируется проводить проверку.  

Если проверка проводится только 
органом контроля, наименование 
которого указано в заголовке 
плана, то поле может быть не 
заполнено 

17 Примечания  Например, примечание контролирующего органа по 
плановой проверке или проверяемому ЮЛ и его 
видам деятельности 

  

18 Принятое решение по 
включению проверки в 
сводный план (Д - 
согласовано / Н - отказано) 

Одно из следующих значений: 

- Д – согласовано; 

- Н  отказано 

 Заполняется прокурорским 
работником 
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Пояснения 

19 Комментарий по принятому 
решению (обязателен при 
отказе от включения 
проверки в план, если ни 
одно из предусмотренных 
оснований для отказа не 
выбрано) 

Комментарии по принятому решению  Заполняется прокурорским 
работником. 

Рекомендуется указывать в 
случае, если не выбрано ни одно 
из предусмотренных оснований 
для отказа от включения проверки 
в план (колонки 19-21) 

20-
22 

Отказ по одному из 
предусмотренных 
оснований 

Основания для отказа в проведении проверки 
юридического лица или индивидуального 
предпринимателя 

 Заполняются прокурорским 
работником 

20 Отказ по основанию 
«Истечение 3-х лет со дня 
Гос. Регистрации» (Д - отказ 
в проверке по данному 
основанию) 

Д  отказ в проведении проверки по данному 
основанию 

  

21 Отказ по основанию 
«Истечение 3-х лет со дня 
уведомления о начале 
деятельности» (Д - отказ в 
проверке по данному 
основанию) 

Д  отказ в проведении проверки по данному 
основанию 

  

22 Отказ по основанию 
«Истечение 3-х лет со дня 
последней проверки» (Д - 
отказ в проверке по данному 
основанию) 

Д  отказ в проведении проверки по данному 
основанию 
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Пояснения 

23 Код причины постановки на 
учет (КПП) проверяемого 
юридического лица по месту 
нахождения 

9-значный код причины постановки на учѐт 
юридического лица по месту нахождения 

 Обычно указывается при 
планировании проверок более чем 
в одном филиале проверяемого 
объекта 

24-
28 

Юридический адрес (по 
разделам) 

Юридический адрес индивидуального 
предпринимателя или юридического лица 

  

24 Почтовый индекс 6-значный почтовый индекс по юридическому 
адресу объекта проверки 

  

25 Субъект Российской 
Федерации 

Двузначный код субъекта РФ по юридическому 
адресу объекта проверки 

  

26 Район Наименование района субъекта РФ по 
юридическому адресу объекта проверки 

  

27 Поселение Наименование поселения по юридическому адресу 
объекта проверки 

  

28 Наименование улицы, 
номер дома 

Наименование улицы, номер корпуса/строения (если 
имеется), номер дома по юридическому адресу 
объекта проверки 

  

29 Почтовый индекс по адресу 
фактического 
осуществления 
деятельности 

6-значный почтовый индекс по адресу фактического 
осуществления деятельности 
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Пояснения 

30 Район субъекта РФ по 
адресу фактического 
осуществления 
деятельности 

Наименование района субъекта РФ по адресу 
фактического осуществления деятельности 

  

31 № п/п Порядковый номер плановой проверки в текущем 
плане (если сведения были указанны в проекте 
плана) 

  

32 Вид деятельности, 
реквизиты уведомления о 
ее начале 

Вид предпринимательской деятельности ЮЛ, ИП в 
соответствии с представленным в уполномоченный 
Правительством Российской Федерации в 
соответствующей сфере федеральный орган 
исполнительной власти уведомлением о начале 
осуществления отдельных видов 
предпринимательской деятельности в случае 
выполнения работ или предоставления услуг, 
требующих представления указанного уведомления. 
Реквизиты уведомления 

  

33 Регистрационный номер 
проверки 

Номер проверки в АС СППиВП, присвоенный в 
момент загрузки в основную базу 

 Нельзя изменять при доработке 
плана 

34 Предложения органа 
прокуратуры по доработке 
плана проверок 

Предложения органа прокуратуры по доработке 
плана проверок: 

- регистрационные номера проверок, по которым 
ИНН проверяемого ЮЛ или ИП совпадает с 
номером, указанным в колонке 6; 

- другие предложения органа прокуратуры 

 Колонка присутствует в Excel-
файле плана с комментариями, 
если имеются комментарий органа 
прокуратуры хотя бы по одной из 
проверок. 

Перечень регистрационных 
номеров проверок при совпадении 
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Наименование колонки Какие данные содержатся 

В
о

з
м

о
ж

н
о

с
т
ь

 

и
з
м

е
н

е
н

и
я

 п
р

и
 

д
о

р
а
б

о
т
к
е
 

Пояснения 

ИНН заполняется системой 
автоматически. Полные данные о 
проверках из этого перечня 
приведены в отчете о конфликтах 
(раздел 2.2) 

35 Номер совместной проверки Номер совместной проверки. 

К совместным относятся проверки, по которым 
совпадают ИНН и органами контроля принято 
решение о совмещении 

 Колонка присутствует в Excel-
файле плана с комментариями, 
если имеется хотя бы одно 
совпадение по ИНН. 

При выгрузке плана из 
АС СППиВП в колонке нет данных. 
Номера совместных проверок 
проставляются контролирующими 
органами в процессе доработки 
плана (рекомендации приведены в 
разделе 3.2)  
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2.2. Отчет о конфликтах 

Отчет о конфликтах предназначен для информирования контролирующего 

органа о наличии в его плане ЮЛ и/или ИП, которых планирует проверить также и 

другой орган контроля. Кроме этого в отчете выводятся данные о проверках ЮЛ или 

ИП, которых контролирующие органы планируют проверить более одного раза 

в 2012 году (регулярных проверках).  

Внимание! В Отчете о конфликтах не выводятся проверки с совпадающим ИНН, 
если в проектах планов контролирующих органов для всех проверок с таким ИНН 
была указана одинаковая дата начала проведения проверки или по проверкам 
орган прокуратуры ввел решение «Отклонена». 

Примечание: если в Excel-файле Отчета о конфликтах, полученном 
контролирующим органом, нет данных о проверках, а имеется только пустая 
форма с заголовками колонок, то это означает, что по проверкам, указанным в 
проекте плана от данного контролирующего органа, совпадений по ИНН не 
выявлено. 

В Отчете о конфликтах данные о проверках объединены в группы. Проверки, 

входящие в одну группу, имеют одинаковые номера ИНН. Группы проверок с 

совпадающим ИНН отделены друг от друга пустой строкой.  

Руководствуясь данными, приведенными в Отчете о конфликтах, 

контролирующий орган может согласовать проведение проверок с другими органами 

контроля и по результатам согласования внести корректировки в свой план. 

Внимание! При доработке планов (раздел 3) изменения следует вносить в Excel-
файл Плана с комментариями, полученный от органа прокуратуры. 

Внешний вид электронной формы данных о конфликтах приведен на 

рисунках 3 и 4. Отчет о конфликтах, полученный от органа прокуратуры, может 

содержать не все колонки, приведенные на данных рисунках. В Отчете о конфликтах 

выводятся только те колонки, в которых имеются данные в планах на момент 

выгрузки из системы хотя бы для одной из проверок с совпадающим ИНН. 

В Отчете о конфликтах дополнительно к основным сведениям о проверке, по 

которой выявлено совпадение по ИНН, указаны: 

- номер плана (колонка «Регистрационный номер плана»); 

- категория контролирующего органа (колонка «Категория органа 

контроля/надзора»); 

- наименование контролирующего органа (колонка «Полное наименование 

контролирующего органа»). 



Рекомендации по доработке проектов планов на 2012 год, выгруженных из 
Автоматизированной системы формирования сводного плана проведения плановых 
проверок и согласования внеплановых проверок 
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Номера категорий и соответствующие им органы контроля/надзора, с 

указанием уровня, к которому относится контролирующий орган, приведены в 

приложении А настоящих рекомендаций.  
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Рисунок 3. Внешний вид электронной формы Отчета о конфликтах, часть 1 
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Рисунок 4. Внешний вид электронной формы Отчета о конфликтах, часть 2 
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3. ДОРАБОТКА ПЛАНА 

В процессе доработки контролирующие органы рассматривают предложения 

органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения в срок до 1 ноября 2011 года 

направляют в органы прокуратуры планы проведения плановых проверок 

на 2012 год. 

Доработка планов осуществляется в том случае, если имеются предложения 

органов прокуратуры по проведению проверок в колонке 34 «Предложения органа 

прокуратуры по доработке плана проверок» Плана с комментариями. Если ни по 

одной из проверок органами прокуратуры не внесены предложения, то следует 

подготовить план, как это описано в разделе 4, и направить ежегодный план на 

бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) в орган 

прокуратуры. 

Если на этапе создания проекта плана орган контроля уже согласовал 

проведение совместных проверок и указал в проекте плана согласованные даты 

начала проведения таких проверок, то достаточно просмотреть Отчет о конфликтах 

и убедиться в том, что дополнительных проверок по объектам совместных проверок 

(кроме согласованных) в 2012 году не планируется. Дорабатывать план в этом 

случае не требуется. 

По результатам доработки изменения вносятся в Excel-файл Плана с 

комментариями, полученный от органа прокуратуры. Внешний вид электронной 

формы Плана с комментариями приведен на рисунках 1 и 2 в разделе 2.1.  

Внимание!  
1. Контролирующими органами при доработке планов рассматриваются 

только проверки, решение по которым имеет статус «На рассмотрении» и 
«Утверждена» (колонка 18 «Принятое решение по включению проверки в 
сводный план (Д - согласовано / Н - отказано)» Плана с комментариями).  

2. Строки с проверками, которые были исключены органами прокуратуры из 
проекта плана, т.е. по которым отказано в проведении проверки, не должны 
удаляться контролирующим органом из Excel-файла Плана с комментариями 
в процессе доработки планов. 

При доработке плана рекомендуется учитывать сведения о проверках, по 

которым системой выявлены совпадения по ИНН. Данная информация приведена в 

Отчете о конфликтах (раздел 2.2), полученном контролирующим органом от органа 

прокуратуры вместе с Планом с комментариями. 
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При доработке плана сотрудником могут выполняться следующие операции: 

- корректировка даты начала и сроков проведения при совмещении проверок 

(раздел 3.1); 

- присвоение и ввод номеров совместных проверок (раздел 3.2); 

- присвоение и ввод номеров регулярных проверок (раздел 3.3); 

- изменение данных по проверкам (раздел 3.4). 

Рекомендации по поиску проверок в Excel-файле Плана с комментариями или 

Отчета о конфликтах приведены в приложении Б данного документа. 

Операции по доработке контролирующими органами Планов с комментариями 

проиллюстрированы на примерах, которые описаны в приложении В настоящего 

документа. 

3.1. Корректировка даты начала и сроков проведения 
при совмещении проверок 

Проведение совместных проверок планируется в том случае, если в 2012 году 

одно и то же ЮЛ (или ИП) планируют проверить одновременно два или более 

контролирующих органа. Совместные проверки выявляются для согласования и 

корректировки даты начала и сроков проведения плановой проверки (при 

необходимости). Дата начала проведения проверки для всех проверок, имеющих 

один и тот же ИНН и относящихся к одной и той же совместной проверке, должна 

совпадать. 

При определении совместных проверок рекомендуется руководствоваться 

данными, приведенными в Отчете о конфликтах. Проверки, рекомендованные 

органом прокуратуры к совмещению, находятся в одной группе отчета и имеют 

одинаковые номера ИНН.  

По результатам согласования проведения совместных проверок каждый 

контролирующий орган, планирующий участие в проведении такой проверки, 

корректирует (при необходимости) дату начала и сроки проведения проверки в 

своем Плане с комментариями, а также указывает номер совместной проверки 

(раздел 3.2). Изменения вносятся в Excel-файл Плана с комментариями, полученный 

от органа прокуратуры. Пример корректировки даты описан в разделе В.1 

приложения В настоящего документа. 

Возможно, на этапе создания проекта плана органы контроля уже согласовали 

проведение совместных проверок и указали в своих проектах планов одинаковую 

дату начала проведения проверки для совместных проверок. В этом случае 
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достаточно просмотреть группы проверок в Отчете о конфликтах и убедиться в том, 

что дополнительных проверок, кроме согласованных, по объектам совместных 

проверок в 2012 году не планируется и все проверки в каждой группе Отчета о 

конфликтах имеют одну и ту же дату в колонке «Дата начала проведения проверки». 

Если все верно, то дорабатывать план не нужно, а следует подготовить план, как это 

описано в разделе 4, и направить ежегодный план на бумажном носителе 

(с приложением копии в электронном виде) в орган прокуратуры. 

При совмещении проверок может рассматриваться одна из регулярных 

проверок, которой в этом случае присваивается номер совместной, а не регулярной 

проверки. Общие сведения о регулярных проверках приведены в разделе 3.3. 

3.2. Присвоение и ввод номеров совместных проверок 

Номер совместной проверке присваивается в том случае, если для одного и 

того же объекта проверки согласованы и планируются к проведению две или более 

совместных проверок. Присвоение номера совместной проверке рекомендуется, 

если для проверок, находящихся в одной группе Отчета о конфликтах, могут быть 

согласованы различные даты начала проведения проверки, сроки проведения 

проверки или перечень контролирующих органов, осуществляющих совместную 

проверку. 

Например, если объектами проверок являются филиалы ЮЛ, то срок 

проведения проверки в соответствии с действующим законодательством 

устанавливается отдельно по каждому филиалу. В этом случае совместные 

проверки филиалов рассматриваются отдельно друг от друга, и для каждой из таких 

проверок устанавливается свой номер совместной проверки.  

Номер совместной проверки согласовывается между контролирующими 

органами, которые планируют проводить проверку, и вводится каждым органом 

контроля в свой Excel-файл Плана с комментариями, в колонку 35 («Номер 

совместной проверки») строки, соответствующей совмещенной проверке. Пример 

присвоения и ввода номера совместной проверки описан в разделе В.2 

приложения В настоящего документа (Пример 2). 

ИНН объекта и номер совместной проверки однозначно будут 

идентифицировать проверку в АС СППиВП при формировании сводного плана. 

В связи с этим желательно, чтобы номер такой проверки был уникальным среди 

номеров совместных проверок в одной группе проверок Отчета о конфликтах. 
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Номера совместных проверок для различных групп Отчета (т.е. для совместных 

проверок с различными ИНН) могут совпадать. 

Рекомендуется формировать номер совместной проверки с использованием 

каких-либо признаков (выраженных в числах), отличающих совместную проверку от 

других совместных проверок.  

Внимание! Номером совместной проверки должно быть число от 1 
до 2 000 000 000. Наличие пробелов или каких-либо других знаков (точек, запятых 
и т.п.) в номере не допускается. 

Предлагается формировать номер совместной проверки следующим образом: 

XXXXXXYY, 

где: 

- XXXXXX  почтовый индекс по адресу фактического осуществления 

деятельности или номер почтового отделения/дома/шахты/магазина и т.д., 

дополненный до шести знаков нулями справа; 

- YY  код субъекта Российской Федерации по адресу фактического 

осуществления деятельности. 

Например, для совместной проверки по адресу фактического осуществления 

деятельности: 123456, г. Москва, ул. Мира, д. 86 совместной проверке может быть 

присвоен номер 12345677 или 00008677 или 86000077. 

Примечание: Значения номеров совместных проверок, начинающиеся с нуля, 
могут быть изменены программой MSExcel при вводе в колонку плана, например, 
при вводе номера 00008677 могут быть удалены первые четыре нуля. В этом 
случае можно не добиваться точного соответствия, меняя формат ячейки плана 
и вводя номер повторно, а оставить значение номера урезанным, т.к. номера 
совместных проверок 00008677 и 8677 считаются совпадающими. 

Допускается использование других методик формирования номеров 

совместных проверок, с помощью которых может быть достигнута высокая 

вероятность уникальности номера при совпадении ИНН по проверкам для 

различных субъектов РФ. 

3.3. Присвоение и ввод номеров регулярных проверок 
(ежеквартальных, полугодовых и т.п.) 

К регулярным проверкам относятся проверки одного и того же ЮЛ / ИП, 

которые в соответствии с действующим законодательством орган контроля должен 

проводить более одного раза в год (ежеквартальные, полугодовые и т.п.). 
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Регулярные проверки одного и того же ЮЛ / ИП рассматриваются органом 

контроля отдельно от совместных проверок, если данное ЮЛ / ИП не планирует 

проверить другой контролирующий орган. В противном случае следует учитывать, 

что допускается совмещать с другими проверками только одну из регулярных 

проверок конкретного ЮЛ/ИП. 

Для выявления регулярных проверок в отчете о конфликтах следует обращать 

внимание на регистрационный номер плана по проверке в группе проверок: для 

регулярных проверок он будет одинаковым. 

При доработке плана каждой из регулярных проверок плана присваивается 

отдельный номер (номер регулярной проверки), который вводится в Excel-файл 

Плана с комментариями, в колонку 35 «Номер совместной проверки» строки, 

соответствующей проверке. Пример присвоения и ввода номеров регулярных 

проверок описан в разделе В.2 приложения В настоящего документа (Пример 1). 

При совмещении регулярной проверки с другими проверками в колонку 35 

«Номер совместной проверки» строки, соответствующей такой проверке в Excel-

файла Плана с комментариями, вводится номер совместной проверки (раздел 3.2). 

Пример присвоения и ввода номера регулярной проверки для этого случая описан в 

разделе В.2 приложения В настоящего документа (Пример 2). 

Предлагается формировать номер регулярной проверки следующим образом: 

XXXXXXYYY, 

где: 

- XXXXXX  регистрационный номер плана; 

- YYY  порядковый номер проверки, начиная с 1. 

Внимание! Номером регулярной проверки должно быть число от 1 
до 2 000 000 000. Наличие пробелов или каких-либо других знаков (точек, запятых 
и т.п.) в номере не допускается. 

Пример. Контролирующий орган, план которого имеет регистрационный 

номер 13588, планирует провести в 2012 году три регулярные проверки одного и 

того же ЮЛ по адресу фактического осуществления деятельности: 123456, г. Москва, 

ул. Мира, д. 86. Одна из регулярных проверок будет проводиться совместно с 

другим контролирующим органом. Для проверок могут быть присвоены и введены в 

колонку 35 Плана с комментариями следующие номера: 13588001 и 13588002  для 

двух регулярных, 12345677  для регулярной, проводимой совместно с другим 

органом контроля. 
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3.4. Изменение данных по проверкам в соответствии 
с предложениями органа прокуратуры 

По результатам рассмотрения предложений органа прокуратуры допускается 

изменять в Excel-файле Плана с комментариями дату начала проведения проверки 

(колонка 11), сроки проведения проверки (колонки 12 и/или 13) и добавлять 

наименования органов контроля, совместно с которыми проверка проводится 

(колонка 16). 

Внимание! Строки с проверками, которые были исключены органами 
прокуратуры из проекта плана, т.е. по которым отказано в проведении проверки, 
не должны удаляться контролирующим органом из Excel-файла Плана с 
комментариями в процессе доработки планов. 

Пример добавления наименований органов контроля при совмещении 

проверок описан в разделе В.3 приложения В настоящего документа. 

При изменении данных Плана с комментариями следует учитывать тип и 

формат значений, которые могут содержаться в его колонках (таблица 1).   
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4. ПОДГОТОВКА ПЛАНА ДЛЯ ОТПРАВКИ 
В ОРГАН ПРОКУРАТУРЫ 

Подготовка планов к отправке в орган прокуратуры заключается в 

оформлении бумажного варианта плана на основе Excel-файла Плана с 

комментариями, направленного органом прокуратуры и измененного при 

необходимости по результатам доработки.  

В данном разделе описывается один из возможных способов настройки 

параметров просмотра Excel-файла Плана с комментариями таким образом, чтобы 

при печати такого Excel-файла все нужные колонки умещались на одном 

стандартном листе альбомной ориентации. Перечень колонок и внешний вид 

бумажного варианта плана определяется органом прокуратуры. 

Для настройки параметров просмотра Excel-файла Плана с комментариями 

для печати всех нужных колонок на одном листе альбомной ориентации выполните 

следующие действия: 

1. Откройте Excel-файл Плана с комментариями, если это не было 

выполнено ранее. 

2. Скройте в Excel-файле колонки, которые не должны содержаться в 

бумажном варианте доработанного плана. Для этого выделите ненужную 

колонку и выполнить команду ФорматСтолбецСкрыть. 

3. Задайте параметры станицы, при которых все отображаемые колонки 

Excel-файла будут печататься на одной странице альбомной ориентации. 

Для этого выполните команду ФайлПараметры страницы и в 

открывшемся окне на вкладке «Страница» установите следующие 

значения параметров (рисунок 5): 

 блок Ориентация  переключатель в положении «Альбомная»; 

 блок Масштаб  переключатель в положении «разместить не более чем 

на: 1 стр. в ширину», поле для ввода количества страниц в высоту 

следует сделать пустым. 
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Рисунок 5. Настройка параметров просмотра Excel-файла для печати всех нужных колонок 
на одном листе альбомной ориентации 

4. Нажмите на кнопку <ОК> для применения настроек. 

5. Убедитесь, что параметры страницы установлены верно, просмотрев план 

в режиме предварительного просмотра. Для этого выполните команду 

ФайлПредварительный просмотр. При правильно заданных 

значениях параметров на первой странице плана должны отображаться 

заголовки всех колонок и данные о первых проверках плана (рисунок 6), а 

на последующих (при их наличии)  данные о проверках без заголовков 

колонок (рисунок 7). По окончании просмотра закройте окно 

предварительного просмотра, нажав на кнопку <Закрыть> в верхней части 

окна. 
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Рисунок 6. Excel-файл Плана с комментариями в режиме предварительного просмотра. 
Лист 1 

 

Рисунок 7. Excel-файл Плана с комментариями в режиме предварительного просмотра. 
Лист 2 

6. При необходимости отправьте файл на печать.  
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Приложение А. Категории органов контроля/надзора 

Категория 
органа 

контроля/ 
надзора 

Наименование органа контроля/надзора Уровень 

2 Федеральная антимонопольная служба Федеральный 

3 Федеральная аэронавигационная служба Федеральный 

4 Федеральная миграционная служба Федеральный 

5 Федеральная налоговая служба Федеральный 

7 Федеральная служба безопасности Российской 
Федерации 

Федеральный 

9 Федеральная служба государственной регистрации, 
кадастра и картографии 

Федеральный 

10 Федеральная служба государственной статистики Федеральный 

11 Федеральная служба по ветеринарному и 
фитосанитарному надзору 

Федеральный 

12 Федеральная служба по военно-техническому 
сотрудничеству 

Федеральный 

13 Федеральная служба по гидрометеорологии и 
мониторингу окружающей среды 

Федеральный 

14 Федеральная служба Российской Федерации по 
контролю за оборотом наркотиков 

Федеральный 

15 Федеральная служба по надзору в сфере 
здравоохранения и социального развития 

Федеральный 

16 Федеральная служба по надзору в сфере защиты 
прав потребителей и благополучия человека 

Федеральный 

17 Федеральная служба по надзору в сфере 
образования и науки 

Федеральный 

18 Федеральная служба по надзору в сфере 
природопользования 

Федеральный 

19 Федеральная служба по надзору в сфере связи, 
информационных технологий и массовых 
коммуникаций 

Федеральный 

20 Федеральная служба по надзору в сфере транспорта Федеральный 

21 Федеральная служба по надзору за соблюдением 
законодательства в области охраны культурного 
наследия 

Федеральный 

22 Федеральная служба по оборонному заказу Федеральный 

23 Федеральная служба по регулированию алкогольного 
рынка 

Федеральный 

24 Федеральная служба по техническому и экспортному 
контролю Российской Федерации 

Федеральный 
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Категория 
органа 

контроля/ 
надзора 

Наименование органа контроля/надзора Уровень 

25 Федеральная служба по труду и занятости Федеральный 

26 Федеральная служба по тарифам Федеральный 

27 Федеральная служба по финансовому мониторингу Федеральный 

28 Федеральная служба по финансовым рынкам Федеральный 

29 Федеральная служба по экологическому, 
технологическому и атомному надзору 

Федеральный 

30 Федеральная служба страхового надзора Федеральный 

31 Федеральная служба финансово-бюджетного 
надзора 

Федеральный 

32 Федеральная таможенная служба Федеральный 

33 Федеральное агентство по государственным 
резервам 

Федеральный 

34 Федеральное агентство по управлению 
государственным имуществом 

Федеральный 

35 Федеральное агентство по рыболовству Федеральный 

36 Федеральное агентство по техническому 
регулированию и метрологии 

Федеральный 

37 Федеральное агентство специального строительства Федеральный 

38 Федеральное казначейство (федеральная служба) Федеральный 

39 Федеральное медико-биологическое агентство Федеральный 

40 Другой федеральный Федеральный 

41 Контроль в области долевого строительства Региональный 

42 Контроль в области охраны окружающей среды Региональный 

43 Контроль за использованием и сохранностью 
жилищного фонда 

Региональный 

45 Контроль и надзор за использованием и охраной 
водных объектов 

Региональный 

46 Контроль регулирования цен Региональный 

47 Надзор за техническим состоянием самоходных 
машин и др. техники 

Региональный 

48 Строительный надзор Региональный 

49 Другой региональный Региональный 

50 Административные комиссии Муниципальный 

51 Комиссии по благоустройству Муниципальный 

52 Муниципальный и земельный контроль Муниципальный 

53 Другой муниципальный Муниципальный 

54 Госавтоинспекция МВД России Федеральный 
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Категория 
органа 

контроля/ 
надзора 

Наименование органа контроля/надзора Уровень 

55 Министерство Российской Федерации по делам 
гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и 
ликвидации последствий стихийных бедствий 

Федеральный 

56 Контроль в сфере здравоохранения Региональный 

57 Контроль в сфере образования Региональный 

58 Контроль в сфере культуры и охраны культурного 
наследия 

Региональный 

59 Контроль в области лесного хозяйства Региональный 

60 Контроль в области ветеринарии Региональный 

61 Контроль в сфере энергетики и промышленности Региональный 

62 Министерство внутренних дел Российской Федерации Федеральный 

63 Контроль в области потребительского рынка Региональный 

64 Контроль за использованием и сохранностью 
архивного фонда 

Региональный 

65 Контроль в сфере занятости населения Региональный 

66 Контроль в сфере финансов и экономики Региональный 

67 Контроль в области сельского хозяйства Региональный 

68 Контроль в сфере социальной защиты населения Региональный 

69 Министерство юстиции Российской Федерации Федеральный 

70 Министерство обороны Российской Федерации Федеральный 

71 Контроль в сфере ЖКХ Региональный 

72 Контроль за содержанием дорог Региональный 

73 Федеральное агентство воздушного транспорта Федеральный 

74 Федеральная служба по интеллектуальной 
собственности, патентам и товарным знакам 

Федеральный 

75 Министерство финансов Российской Федерации Федеральный 

76 Министерство энергетики Российской Федерации Федеральный 

77 Министерство регионального развития Российской 
Федерации 

Федеральный 
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Приложение Б. Поиск проверок в Excel-файле 

Для поиска проверок в Excel-файле (плана с комментариями или отчета 

о конфликтах) можно использовать встроенные возможности программы MSExcel. 

Рекомендуется осуществлять поиск по регистрационному номеру проверки, так как 

данный номер является уникальным, или по наименованию ЮЛ / ИП. 

Регистрационные номера проверок указаны в колонке «Регистрационный номер 

проверка» плана с комментариями или отчета о конфликтах. 

Для поиска информации в Excel-файле следует выполнить команду 

ПравкаНайти, в открывшемся окне ввести условия поиска (например, 

регистрационный номер проверки) и нажать на кнопку <Найти далее>. В результате 

будет найдена первая строка Excel-файла, в ячейке которой содержатся искомые 

данные. Если найденные данные удовлетворяют условиям поиска не полностью, 

например, вместо регистрационного номера найден номер ОГРН, в который входит 

искомая комбинация чисел, то нажимайте на кнопку <Найти далее> до тех пор пока 

не найдете данные, полностью совпадающие с условиями поиска.  
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Приложение В. Примеры доработки планов 

В.1. Корректировка даты начала и сроков проведения 
проверок 

Пример. Контролирующий орган, план которого имел регистрационный номер 

13895, планировал провести в 2011 году две регулярные проверки одного и того же 

ЮЛ. Фрагмент Excel-файла плана 13895 (13895_План.xls), полученного из органа 

прокуратуры, изображен в левом верхнем углу рисунка В.1.  

Два других контролирующих органа также планировали проверить данное ЮЛ 

в 2011 году, т.к. в группе Отчета о конфликтах, фрагмент Excel-файла которого 

(13895_Конфликты.xls) изображен в правом верхнем углу рисунка В.1, имелись 

записи из двух других планов с регистрационными номерами 13898 и 13899 

соответственно.  

По результатам согласования между органами контроля было принято 

решение провести совместную проверку ЮЛ 05.03.2011 в срок не более 20 дней. 

Как видно из Отчета о конфликтах, в этом случае корректировать дату в своем 

Плане с комментариями должен только контролирующий орган Министерство 

чрезвычайных ситуации России (регистрационный номер плана 13899), т.к. дата 

начала проведения проверки в его плане (06.03.2011) не совпадает с согласованной 

датой. Т.е. необходимо было изменить дату в колонке 11 «Дата начала проведения 

проверки» Плана с комментариями (13899_План.xls) на 05.03.2011 для проверки 

№ 1995912. При этом не имеет значения, что формально данный контролирующий 

орган планировал провести проверку в согласованные период времени и сроки. 

Другие органы контроля дату начала проведения проверки в своих планах (13895 и 

13898) не должны были корректировать, т.к. она совпадает с согласованной. 
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Рисунок В.1. Корректировка даты в Плане с комментариями 
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В.2. Присвоение и ввод номеров регулярных и совместных 
проверок 

Пример 1. Контролирующий орган, план которого имел регистрационный 

номер 13895, планировал провести в 2011 году две регулярные проверки одного и 

того же ЮЛ. Другие контролирующие органы не планировали проверить данное ЮЛ, 

т.к. в Отчете о конфликтах, фрагмент Excel-файла которого (Конфликты.xls) 

изображен в верхней части рисунка В.2, данные проверки составляли одну группу с 

совпадающим ИНН.  

Для проверок были присвоены и введены в колонку 35 Плана с 

комментариями (План.xls) следующие номера: 13895001 и 13895002 (рисунок В.2). 
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Рисунок В.2. Присвоение и ввод в План с комментариями номеров регулярных проверок 

Пример 2. Контролирующий орган, план которого имел регистрационный 

номер 13895, планировал провести в 2011 году две регулярные проверки одного и 

того же ЮЛ по адресу фактического осуществления деятельности: 486532, 

г. Камышин, ул. Ленина, д. 86. Фрагмент Excel-файла плана 13895 (13895_План.xls) 

изображен в левом верхнем углу рисунка В.3.  

Два других контролирующих органа также планировали проверить данное ЮЛ 

в 2011 году, т.к. в группе Отчета о конфликтах, фрагмент Excel-файла 

(13895_Конфликты.xls) которого изображен в правом верхнем углу рисунка В.3, 

имелись также записи из двух других планов с регистрационными номерами 13898 и 
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13899 соответственно. Фрагменты Excel-файлов Планов с комментариями данных 

планов (13898_План.xls и 13898_План.xls) изображены в нижней части рисунка В.3. 

Для регулярной проверки № 1995870 из плана 13895 (13895_План.xls) 

органом контроля Управление Федеральной службы по Московской области был 

присвоен и введен в колонку 35 Плана с комментариями номер регулярной проверки 

13595001. 

Регулярная проверка № 1995856 из плана 13895 по результатам согласования 

между органом контроля Управление Федеральной службы по Московской области 

и другими контролирующими органами (Управление Федеральной налоговой службы 

и Министерство чрезвычайных ситуаций России) была совмещена с проверками 

№ 1995899 (13898_План.xls) и № 1995912 (13899_План.xls). Для этой совместной 

проверки между контролирующими органами был согласован номер совместной 

проверки 48653234, который был введен: 

- органом контроля Управление Федеральной службы по Московской 

области для проверки № 1995856 в колонку 35 Плана с комментариями 

(13895_План.xls); 

- органом контроля Управление Федеральной налоговой службы для 

проверки № 1995899 в колонку 35 Плана с комментариями (13898_План.xls); 

- органом контроля Министерство чрезвычайных ситуаций России для 

проверки № 1995912 в колонку 35 Плана с комментариями (13899_План.xls). 
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Рисунок В.3. Присвоение и ввод в Планы с комментариями номеров совместных и регулярной проверок 
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В.3. Добавление сведений о контролирующих органах, 
совместно с которыми планируется проводить 
совместную проверку 

Пример. Контролирующие органы, планы которых имели регистрационные 

номера 13895, 13898 и 13899, планировали провести в 2011 году проверку ЮЛ по 

адресу фактического осуществления деятельности: 486532, г. Камышин, ул. Ленина, 

д. 86. Фрагменты Excel-файлов Планов с комментариями (13895_План.xls, 

13898_План.xls и 13899_План.xls) и Отчета о конфликтах (13895_Конфликты.xls) 

изображены на рисунке В.4.  

По результатам согласования между органами контроля было принято 

решение совместить проведение проверок № 1995899 (Управление Федеральной 

налоговой службы), № 1995912 (Министерство чрезвычайных ситуаций России) с 

одной из регулярных проверок органа контроля Управление Федеральной службы по 

Московской области  № 1995856. Для совместной проверки были согласованы 

дата начала проведения проверки 05.03.2011 и номер совместной проверки 

48653234. Данные значения были указаны каждым органом контроля соответственно 

в колонках 11 «Дата начала проведения проверки» (см. раздел В.1) и 35 «Номер 

совместной проверки» (см. Пример 2 раздела В.2) своего Плана с комментариями. 

Проверка № 1995870, планируемая органом контроля Управление 

Федеральной службы по Московской области, не рассматривалась для 

совмещения, т.к. в соответствии с действующим законодательством орган контроля 

был обязан проверять ЮЛ два раза в год. Для данной проверки в колонке 35 был 

указан номер регулярной проверки (см. Пример 1 раздела В.2), а колонка 16 не 

заполнялась. 

В соответствии с принятым решением о совмещении проверок каждый орган 

контроля ввел в колонку  16 «Наименование органа государственного контроля 

(надзора), органа муниципального контроля, с которым проверка проводится 

совместно» своего Плана с комментариями наименования контролирующих органов, 

совместно с которыми должна была проводиться проверка (рисунок В.4). 

Наименования органов контроля по каждой из совмещаемых проверок приведены в 

колонке «Полное наименование органа контроля» Отчета о конфликтах. 
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Рисунок В.4. Добавление в Планы с комментариями наименований органов контроля при совмещении проверок 


