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ПРОКУРАТУРА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ПРОКУРАТУРА РЕСПУБЛИКИ ХАКАСИЯ

ПРИКАЗ 

12.02.2019



                                                                                    № 18 г. Абакан
Об утверждении Положения об общественных помощниках прокуроров 

в органах прокуратуры Республики Хакасия

В целях совершенствования системы подбора кадров и создания дополнительных условий для повышения эффективности деятельности прокуратуры Республики Хакасия, руководствуясь ст. 18 Федерального закона «О прокуратуре Российской Федерации»,

П Р И К А З Ы В А Ю:

          1. Утвердить Положение об общественных помощниках прокуроров в органах прокуратуры Республики Хакасия.

          2. Прокурорам городов и районов при проведении работы по подбору кандидатов в общественные помощники обеспечить всестороннее изучение данных, характеризующих их деловые и личные качества.

Непосредственное руководство деятельностью общественных помощников возлагать на наиболее опытных прокурорских работников.
Не допускать самостоятельного выполнения общественными помощниками функций, возложенных федеральным законодательством на прокурорских работников.
3. Считать утратившим силу приказ прокурора республики от 28.09.2012        № 115 «Об утверждении Положения об общественных помощниках прокуроров в органах прокуратуры Республики Хакасия».
4. Приказ разместить на официальном сайте прокуратуры Республики Хакасия.

5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Приказ направить заместителям прокурора республики, начальникам отделов прокура​туры республики, старшим помощникам прокурора республики, горрайспецпрокурорам, которым довести его содержание до сведения подчиненных работников.
Прокурор республики

государственный советник

юстиции 2 класса                                                                                     А.Ф. Кондратьев                                                                                                           

                                                                                                            УТВЕРЖДЕНО 

                                                                                                  приказом прокурора

                                                                                                  Республики Хакасия

                                                                                                  от 12.02.2019 № 18

П О Л О Ж Е Н И Е

об общественных помощниках прокуроров

в органах прокуратуры Республики Хакасия

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность института общественных помощников в органах прокуратуры Республики Хакасия: порядок отбора, организацию их работы и полномочия.

1.2. Институт общественных помощников прокуроров действует в целях ознакомления с деятельностью органов прокуратуры, профессиональной ориентации студентов юридических высших учебных заведений, выявления лиц, наиболее соответствующих требованиям прокурорской деятельности, обучения их навыкам практической работы, формирования резерва кадров для замещения на должности помощников прокуроров городов и районов.

1.3. Общественные помощники являются внештатными работниками органов прокуратуры республики, осуществляют свою деятельность на принципах добровольности и безвозмездности.

1.4. К работе в качестве общественных помощников прокуроров допускаются граждане Российской Федерации, имеющие высшее юридическое образование или обучающиеся по имеющей государственную аккредитацию образовательной программе высшего образования по специальности и направлению подготовки в области юриспруденции начиная с 3-го курса, обладающие необходимыми моральными качествами, положительно характеризующиеся по месту учебы и жительства, способные по состоянию здоровья исполнять возлагаемые на них обязанности.

В исключительных случаях общественными помощниками могут быть временно неработающие граждане в возрасте до 30 лет, имеющие практический опыт или специальные познания в различных отраслях права и желающие в будущем проходить службу в органах прокуратуры.

1.5. Кандидаты должны обладать организационными и иными возможностями для регулярного исполнения своих обязанностей в качестве общественного помощника (в среднем не менее трех дней в неделю и не менее трех часов в день).

1.6. Работа в качестве общественного помощника не является гарантией трудоустройства в органы прокуратуры.

2. Подбор и порядок назначения общественных помощников

2.1. Организация работы по подбору кандидатов в общественные помощники возлагается на прокуроров городов и районов.

В целях исключения возможности принятия недобросовестных и некомпетентных лиц тщательно изучаются представленные кандидатом документы, проводится собеседование, при необходимости истребуются дополнительные материалы.

2.2. Для решения вопроса о допуске лица к осуществлению деятельности общественного помощника горрайпрокурору представляются следующие документы:

- заявление кандидата на имя прокурора города, района (Приложение № 1);

- автобиография, написанная собственноручно  (Приложение № 2);

- копия паспорта;

- копия военного билета или приписного свидетельства;

- копия трудовой книжки;

- копия документа об образовании;

- характеристика с места учебы, работы;

- копия страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;

- копия свидетельства о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации;

- копия полиса обязательного медицинского страхования;

- копия свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния и их копии;

- медицинское заключение о наличии (об отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на службу в органы и организации прокуратуры Российской Федерации по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 26.08.2013 № 733;

- справки из психоневрологического и наркологического диспансеров об отсутствии (наличии) заболеваний, препятствующих прохождению службы;

- две цветные фотографии размером 3,5 x 4,5 см и две - 4 x 6 см, на матовой тонкой фотобумаге (анфас, в гражданской деловой одежде, без головного убора и светлого угла);

справки о наличии (об отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим основаниям и о том, является или не является лицо подвергнутым административному наказанию, выданные в порядке и по форме, которые устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере внутренних дел (впервые поступающие на федеральную государственную службу в органы и организации прокуратуры, а также ранее уволенные);

- согласие на обработку персональных данных (Приложение № 3).

2.3. Общественные помощники прокурора назначаются распоряжением прокуроров городов, районов (Приложение № 4).

2.4. Общественный помощник закрепляется за конкретным прокурорским работником, который руководит его работой, осуществляет контроль за его деятельностью. 

2.5. На каждого общественного помощника заводится рабочее дело, где формируются материалы по его деятельности.

2.6. Основаниями для отказа в назначении общественным помощником является несоблюдение требований настоящего Положения.

3. Организация работы и обязанности общественного помощника

3.1. Общественный помощник действует в соответствии с настоящим Положением и может быть привлечен к выполнению разовых поручений, носящих организационно-технический характер, связанных с информационным и документационным обеспечением деятельности прокуратуры. Деятельность общественного помощника не должна противоречить нормам федерального законодательства. О результатах выполнения задания общественный помощник докладывает работнику, которым ему дано поручение.

3.2. Общественный помощник вправе совместно с прокурорскими работниками участвовать в проведении проверок исполнения федерального законодательства в организациях и учреждениях, поднадзорных прокуратуре.

3.3. Общественный помощник не может быть допущен к работе с документами, составляющими государственную тайну и служебную информацию ограниченного доступа. Ему запрещено разглашать сведения, ставшие известными в процессе выполнения поручений прокурорских работников.

Общественному помощнику прокурора запрещается лично или через других лиц получать от физических и юридических лиц какое-либо вознаграждение в связи с исполнением им своих обязанностей, а также использовать свои полномочия в личных целях.

3.4. Общественный помощник прокурора обязан не совершать поступки, порочащие его честь и достоинство; немедленно информировать работника прокуратуры, за которым он закреплен, и руководителя прокуратуры о проблемах, возникающих при осуществлении им своих полномочий, а также о привлечении к уголовной или административной ответственности, либо иных обстоятельствах, препятствующих исполнению полномочий общественного помощника.

3.5. Общественный помощник прокурора обязан проявлять корректность в обращении с гражданами; добросовестно выполнять поручения оперативных работников прокуратуры. 

3.6. Руководители прокуратур один раз в полугодие обязаны заслушивать отчет прокурорского работника, ответственного за организацию работы общественного помощника, о результатах его работы.

4. Прекращение деятельности общественного помощника

4.1. Полномочия общественного помощника прекращаются распоряжением прокурора города, района:

- по просьбе самого общественного помощника;

- по инициативе прокурора либо работника прокуратуры, осуществляющего руководство работой общественного помощника:

 а) в случае  ненадлежащего исполнения поручений либо превышения предоставленных полномочий общественным помощником;

б) совершения порочащего проступка либо при наличии других оснований, исключающих его дальнейшую работу.

                                          Приложение № 1

                                                                   к Положению об общественных 

                                                                        помощниках прокуроров в органах  

                                                                      прокуратуры Республики Хакасия

	                                                                         
	Прокурору____________________________

                                                                                   от__________________________ _________

_____________________________

(фамилия, имя, отчество),

проживающего по адресу:

контактный телефон:



	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть представленные мной документы с целью назначения общественным помощником прокурора __________________________________.

Со сбором, обработкой и хранением информации о моей частной жизни, моих персональных данных для оценки профессиональных и личностных качеств согласен (согласна).

Дата                                                                                                                    подпись

                                        Приложение № 2

                                                                  к Положению об общественных 

                                                                      помощниках прокуроров в органах  

                                                                      прокуратуры Республики Хакасия

ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ АВТОБИОГРАФИИ

Автобиография пишется собственноручно в произвольной форме с указанием следующих сведений:

фамилия, имя, отчество;

число, месяц, год и место рождения;

изменялась ли фамилия, имя или отчество, если да, то указать их, а также когда, где и по какой причине;

гражданство (если изменялось, то указать, когда и по какой причине, каким образом оформлен выход из гражданства другого государства, включая бывшие союзные республики СССР, а также указать, имелось или имеется гражданство другого государства);

прохождение либо непрохождение военной службы с указанием причин;

образование (когда и какие учебные заведения окончены, направление подготовки или специальность, квалификация в соответствии с записями в дипломе);

перемещения по службе, причины и основания;

привлечение к административной и уголовной ответственности (когда и за что);

допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы, его форма, номер и дата (при наличии);

близкие родственники (дети, родители, братья, сестры) с указанием степени родства, фамилии, имени, отчества родственника (при изменении фамилии, имени или отчества необходимо указать его прежние фамилию, имя, отчество), числа, месяца, года и места рождения, места работы и должности, домашнего адреса (адреса регистрации, фактического проживания); 

привлекались ли близкие родственники к уголовной ответственности (если да, то когда и за что);

близкие родственники, постоянно проживающие за границей (указать, с какого времени) или оформляющие документы для выезда на постоянное жительство в другое государство;

близкие родственники, не являющиеся гражданами Российской Федерации или оформляющие гражданство иного государства;

наличие паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, когда и кем выдан);

пребывание за границей (когда, где, с какой целью);

обеспеченность жильем, наличие в собственности жилых помещений, домашний адрес (место регистрации, фактического проживания), номер телефона;

дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую кандидат желает сообщить о себе).

                                         Приложение № 3

                                                                   к Положению об общественных 

                                                                       помощниках прокуроров в органах  

                                                                      прокуратуры Республики Хакасия

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных 
Я, _________________________________________________________________________,
                                                                              (фамилия, имя, отчество)

зарегистрированный(ная) по адресу:                                                                       
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документ,   удостоверяющий   личность   (серия,   номер,   дата   выдачи, выдавший орган)

______________________________________________________________________________________



_______________

свободно, своей волей и в своем интересе  даю   согласие  уполномоченным
должностным лицам __________________________________________________________
                          (название органа, организации прокуратуры)
на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных:

фамилия, имя, отчество, дата и место рождения;
прежние фамилия, имя, отчество (в случае изменения), дата, место и  причина  их изменения;

гражданство (изменение гражданства, дата и причина, наличие гражданства (подданства), вида на жительство иностранного государства);
владение иностранными языками и языками народов Российской Федерации;

образование - (когда и какие образовательные, научные и иные организации закончил (а), номера документов об образовании, направление подготовки или специальность по документу об образовании, квалификация);
выполняемая работа с начала трудовой (служебной) деятельности (включая работу по совместительству, предпринимательскую и иную деятельность), военная служба;

классный чин государственной, муниципальной службы, воинское или специальное звание, дипломатический ранг (кем и когда присвоены);

государственные награды, иные награды и знаки отличия (кем и когда награжден(а);

ученая степень, ученое звание (кем и когда присуждены, присвоены, номер документа);

адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес места фактического проживания;  

паспорт (серия, номер, когда и кем выдан);
паспорт, удостоверяющий личность гражданина Российской Федераций за пределами Российской Федерации (серия, номер, когда и кем выдан);

номер телефона (домашнего, мобильного);
степень родства, фамилии, имена, отчества, даты и места рождения, адреса регистрации по месту жительства (месту пребывания), месту фактического проживания, места работы и занимаемые должности близких родственников (супруги (супруга), детей, отца, матери, братьев, сестер);

фамилии, имена, отчества, даты рождения, места рождения, места работы и адреса регистрации по месту жительства (месту пребывания), адреса фактического проживания бывших супруги (супруга);

свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;

пребывание  за границей  (когда,  где, с какой целью);

близкие родственники, бывшие супруга (супруг), постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство (фамилии, имена, отчества,  с  какого времени проживают за границей);

отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете (для граждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу);

идентификационный номер налогоплательщика;
номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;
номера расчетных счетов, банковских карт;
возбуждение или прекращение уголовного дела (дата, основания) в отношении субъекта персональных данных, его близких родственников, наличие судимости (в том числе снятой или погашенной) у указанных лиц;
привлечение к административной ответственности (дата, основание);
допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы (номер формы);

результаты психологического обследования;
наличие (отсутствие) заболевания, препятствующего поступлению на службу, в том числе военную, в органы и организации прокуратуры Российской Федерации и ее прохождению на должностях федеральной государственной службы, подтвержденного заключением медицинского учреждения;
результаты медицинского осмотра лиц, осуществляющих трудовую деятельность и поступающих на работу в органы, организации прокуратуры;

сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

иные персональные данные, обработка которых необходима для обеспечения прохождения службы (работы) в органах, организациях прокуратуры.

Вышеуказанные  персональные  данные  предоставляю   для   обработки  в целях обеспечения  соблюдения в  отношении   меня  законодательства Российской    Федерации   в  сфере   отношений,   связанных    с    поступлением   на    федеральную   государственную   службу   (работу),    ее     прохождением    и    

прекращением (прекращением трудовых и непосредственно связанных с ними отношений), для реализации функций, возложенных на органы и организации прокуратуры Российской Федерации действующим законодательством.

Я ознакомлен(а) с тем, что согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение всего срока прохождения    службы (работы) и последующего пенсионного обеспечения

                  (название органа, организации прокуратуры Российской Федерации)


Мне известно, что в случае отзыва согласия на обработку персональных
данных


         (название органа, организации прокуратуры Российской Федерации)

вправе продолжить обработку персональных данных без моего  согласия в соответствии с требованиями   Федерального закона  от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Подпись
  

Дата


                  (Ф.И.О. субъекта персональных данных)

                                         Приложение № 4

                                                                  к Положению об общественных 

                                                                      помощниках прокуроров в органах  

                                                                     прокуратуры Республики Хакасия


                  Примерный образец

ПРОКУРАТУРА ГОРОДА, РАЙОНА

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

дата
          №

О назначении общественного помощника

В соответствии с Положением об общественных помощниках прокуроров в органах прокуратуры Республики Хакасия, утвержденным приказом прокурора республики от 12.02.2019 № 18,

Р А С П О Р Я Ж А Ю С Ь

         1. Назначить Скворцова И.Е. общественным помощником прокурора города Абакана (указать прокуратуру).

         2. Закрепить общественного помощника Скворцова И.Е. за заместителем прокурора г. Абакана (помощником, старшим помощником) Сидоровой Л.Н., организовать его работу в соответствии с предъявляемыми требованиями.

        3. Ознакомить Скворцова И.Е. с Положением об общественных помощниках прокуроров в органах прокуратуры Республики Хакасия, утвержденным приказом прокурора республики от 12.02.2019 № 18.

        4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

        5. С распоряжением ознакомить заместителя прокурора г. Абакана Сидорову Л.Н. и общественного помощника Скворцова И.Е.

Прокурор г. Абакана

классный чин
подпись
               Ф.И.О.

С распоряжением ознакомлен__________(дата)__________________И.Е. Скворцов

С распоряжением ознакомлена__________(дата)_________________Л.Н. Сидорова
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