ОБЪЯВЛЕНИЕ

Прокуратуре Республики Алтай  требуется главный специалист в  отдел планирования, финансового и бухгалтерского учета, отчетности и материального обеспечения.

Требования:  высшее экономическое или бухгалтерское образование.

Должностные обязанности: 
Обеспечивает выполнение требований Порядка ведения кассовых операций юридическими лицами в соответствии с Указаниями Центрального Банка Российской Федерации от 11.03.2014 № 3210-У, подготавливает заявки на кассовый расход для перечисления на счета работников, в фонд социального  страхования, Управление ФНС, поставщикам в соответствии с договорными обязательствами; ведет учет бюджетных и денежных договорных обязательств; получает и выдает аттестованным работникам форменное обмундирование, ведет учет предметов форменного обмундирования.

Осуществляет приобретение по заявкам почтовых марок и конвертов маркированных, осуществляет расчеты по возмещению расходов на стоматологическое лечение, приобретение лекарственных средств прокурорским работникам, государственным гражданским служащим органов прокуратуры республики, включая проверку представленных для оплаты подтверждающих документов, осуществляет расчеты по возмещению расходов на проезд к месту проведения ежегодного отпуска прокурорским работникам; ведет протоколы заседаний жилищной комиссии.

Программное обеспечение «Парус-бюджет».

Заработная плата 64 тыс. руб. ежемесячно за минусом подоходного налога.
Прием документов по адресу:

г.Горно-Алтайск, ул. Чорос-Гуркина, 25
тел. для справок 4-97-47                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

