ИНФОРМАЦИЯ
о проведении  конкурса на замещение 

вакантной должности гражданской службы в 
Восточно-Сибирской транспортной прокуратуре

Восточно-Сибирская транспортная прокуратура проводит конкурс на замещение вакантной должности федеральной государственной гражданской службы – главный специалист отдела государственной и ведомственной статистики (с дислокацией в г. Якутск) Восточно-Сибирской транспортной прокуратуры. Место службы -  г. Якутск Республика Саха (Якутия).
Квалификационные требования: высшее профессиональное образование, соответствующее направлению деятельности (государственная гражданская служба, юриспруденция, делопроизводство), без предъявления требований к стажу.
Должностные обязанности, права и ответственность за неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей: ведение делопроизводства в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в органах и учреждениях прокуратуры Российской Федерации, утвержденной приказом Генерального прокурора Российской Федерации от 29.12.2011 № 450; участие в составлении номенклатуры дел; прием и отправка документов почтой; ведение архива; оформление финансовых документов; выполнение печатных и копировальных работ.
Основные права специалиста регулируются статьей 14 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

Специалист за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей, за нарушение законодательства Российской Федерации, а также в случае исполнения неправомерного поручения несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или  уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами. 


Для участия в конкурсе представляются следующие документы:
1. личное заявление (заполняется по образцу);

2. собственноручно заполненные и подписанные автобиография и анкета по форме, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации № 667-р от 26.05.2005 (заполняется по форме);

3. копия паспорта;

4. копия трудовой книжки или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина;

5. копия документов о профессиональном образовании, а также о дополнительном профессиональном образовании, о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально либо кадровыми подразделениями по месту работы (службы);

6. документ об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу или ее прохождению;
7. фотографии (цветные, без уголка, матовая бумага) размером 3,5 х 4,5 – 4шт.;

8. копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

9. копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН);

10.  характеристика с последнего места работы (службы, учебы);

11.  сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера кандидата и членов его семьи по форме, утвержденной Указом Президента Российской Федеации от 23.06.2014 №460;
12. сведения, предусмотренные статьей 20.2 Федерального закона №79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
Начало приема документов для участия в конкурсе 29.11.2018, окончание -  19.12.2018. Предварительная дата проведения конкурса 17.01.2019.   

Конкурсная комиссия находится по адресу: 664011, г.Иркутск, ул. Карла Маркса, 7 а, каб. 29. Дополнительную информацию можно получить у секретаря конкурсной комиссии Могилёвой Елены Сергеевны по телефону                         8(3952)28-04-09. Лицам, допущенным к участию в конкурсе, информация о дате его проведения будет направлена дополнительно.

Конкурс проводится в два этапа:

1. заполнение письменного тестового задания на соответствие базовым квалификационным требованиям для замещения должностей государственной гражданской службы Российской Федерации.

2. индивидуальное собеседование с целью оценки профессиональных и личностных качеств кандидатов.

При проведении конкурса конкурсная комиссия оценивает кандидатов на основании представленных ими документов об образовании, прохождении гражданской или иной государственной службы, осуществление другой трудовой деятельности, а также на основе результатов тестового задания и собеседования.

Конкурс заключается в оценке профессионального уровня претендентов на замещение вакантной должности гражданской службы или включение в кадровый резерв органов прокуратуры, их соответствия установленным квалификационным требованиям к должности гражданской службы.

Победитель определяется по результатам проведения конкурса открытым голосованием простым большинством голосов членов конкурсной комиссии, присутствующих на заседании.
Кандидатам, участвовавшим в конкурсе, о результатах конкурса направляется сообщение в письменной форме в течение 7 дней со дня его завершения.

Образец заявления:

И.о. Восточно-Сибирского

транспортного прокурора

Николаеву М.В.

Ивановой А.П.

проживающей по адресу:….

телефон….

 

Заявление

           Прошу допустить меня к участию в конкурсе на замещение вакантной должности государственной гражданской службы главного специалиста отдела государственной и ведомственной статистики (с дислокацией в г. Якутск) Восточно-Сибирской транспортной прокуратуры.

С Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами о государственной гражданской службе Российской Федерации, Положением о проведении конкурса на замещение вакантной должности федеральной государственной гражданской службы и включении в кадровый резерв в органах прокуратуры Российской Федерации, в том числе с квалификационными требованиями, предъявляемыми к вакантной должности, ознакомлен (ознакомлена).

          К заявлению прилагаю (перечислить прилагаемые документы):

____________________________________________________________________________________________________________________________________

 

«__»______________20__ г.        __________      ____________________.

                                                           (подпись)             (расшифровка подписи)                            

    Заявление оформляется в рукописном виде.

