Приложение 3
ЛИЧНЫЙ ЛИСТОК по учету кадров
	ЛИЧНЫЙ ЛИСТОК
по учету кадров

МЕСТО
ДЛЯ
ФОТО

    1.Фамилия ____________________________________
    Имя ___________ Отчество ______________________
    2.Пол ________________________________________
    3.Год, число и месяц рождения ___________________
    4. Место рождения _____________________________
  (село, деревня, город, район, область)
_____________________________________________
    5.Национальность _____________________________
    6.Гражданство ________________________________
    7.Образование ________________________________

	Наименование учебного заведения, его местонахождение
	Факультет или отделение
	Год поступления
	Год окончания или ухода
	Если не окончил, то с какого курса ушел
	Какую специальность получил в результате окончания учебного заведения, указать номер диплома или удостоверения

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



    8. Какими иностранными языками владеете ____________________________________

___________________________________________________________________________
         читаете и переводите со словарем, читаете и можете объясняться, владеете свободно)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

    9. Ученая степень, ученое звание ______________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

    10. Какие имеете научные труды и изобретения _________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
2-я страница личного листка

11. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу и работу по совместительству). При заполнении данного пункта учреждения, организации и предприятия необходимо именовать так, как они назывались в свое время, военную службу записывать с указанием должности.

	Месяц и год
	Должность с указанием учреждения, организации, предприятия, а также министерства (ведомства)
	Местонахождение учреждения, организации, предприятия

	поступления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	












3-я страница личного листка

	Месяц и год
	Должность с указанием учреждения, организации, предприятия, а также министерства (ведомства)
	Местонахождение учреждения, организации, предприятия

	вступления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



12. Пребывание за границей (работа, служебная командировка, поездка с делегацией)

	Месяц и год
	В какой стране
	Цель пребывания за границей

	с какого времени
	по какое время
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



13. Участие в центральных, республиканских, краевых, областных, окружных, городских, районных выборных органах власти и общественных объединений

	Местонахождение выборного органа
	Название выборного органа
	В качестве кого избран
	Год

	
	
	
	избрания
	выбытия

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



4-я страница личного листка

    14. Какие имеете правительственные награды __________________________________
                                                 (когда и чем награждены)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

    15. Отношение к воинской обязанности и воинское звание _________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Состав _______________ Род войск _____________________________________________

    16. Привлекались ли к уголовной ответственности (когда и за что)? _________________

    17. Семейное положение в момент заполнения личного листка _____________________
___________________________________________________________________________
              (перечислить членов семьи с указанием возраста)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

    18. Домашний адрес: _______________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    19. Паспорт (серия, номер, кем и когда выдан) __________________________________

"___"_________ ___ г.                      Личная подпись _________/_______

(работник,   заполняющий   личный   листок,  обязан  обо  всех  последующихизменениях (образовании, присвоении ученой  степени, ученого звания и т.п.)сообщать по месту работы для внесения этих изменений в его личную  карточку(личное дело)).
	 
	

	
	 
	
	 
	






Приложение №4
Порядок оформления личного листка

Автобиография пишется собственноручно в произвольной форме с указанием следующих сведений:
фамилия, имя, отчество, число, месяц, год и место рождения;
изменялась ли фамилия, имя или отчество, если да, то указать их, а также когда, где и по какой причине;
гражданство (если изменялось, то указать, когда и по какой причине, каким образом оформлен выход из гражданства другого государства, включая бывшие союзные республики СССР, а также указать, имелось или имеется гражданство другого государства);
прохождение либо непрохождение военной службы с указанием причин;
образование (когда и какие учебные заведения окончены, направление подготовки или специальность, квалификация в соответствии с записями в дипломе);
привлечение к административной и уголовной ответственности (когда и за что);
супруг (супруга), в том числе бывший (бывшая), близкие родственники (дети, родители, братья, сестры) с указанием степени родства, фамилии, имени, отчества родственника (при изменении фамилии, имени или отчества необходимо указать его прежние фамилию, имя, отчество), числа, месяца, года и места рождения, места работы (наименование и адрес организации) и должности, домашнего адреса (адреса регистрации, фактического проживания);
привлекались ли близкие родственники к уголовной ответственности (если да, то когда и за что);
близкие родственники, постоянно проживающие за границей (указать, с какого времени) или оформляющие документы для выезда на постоянное жительство в другое государство;
близкие родственники, не являющиеся гражданами Российской Федерации или оформляющие гражданство иного государства;
наличие паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, когда и кем выдан);
пребывание за границей (когда, где, с какой целью);
обеспеченность жильем, наличие в собственности жилых помещений, домашний адрес (место регистрации, фактического проживания), номер телефона;
дополнительные сведения, которые кандидат желает сообщить о себе.
В заключительной части необходимо отразить положение о том, что сообщение кандидатом о себе заведомо ложных сведений может повлечь отказ в выдаче целевого направления для поступления в государственные
образовательные организации, выразить согласие на проведение в отношении его проверочных мероприятий и обработку персональных данных.
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