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ПРОКУРАТУРА  РОССИЙСКОЙ  ФЕДЕРАЦИИ

ПРОКУРАТУРА  РЕСПУБЛИКИ  САХА  (ЯКУТИЯ)

П Р И К А З

	«
	 13
	»
	декабря
	2018 г.
	№
	178


Якутск

Об утверждении Положения об общественном помощнике 
органов прокуратуры Республики Саха (Якутия)

В целях совершенствования системы подбора кадров и создания дополнительных условий для повышения эффективности деятельности прокуратуры республики, руководствуясь статьей 18 Федерального закона «О прокуратуре Российской Федерации», 

П Р И К А З Ы В А Ю:
1. Утвердить Положение об общественном помощнике органов прокуратуры Республики Саха (Якутия) (далее – Положение). 

2. Прокурорам городов, районов и специализированных прокуратур при проведении работы по подбору кандидатов в общественные помощники прокурора обеспечить всестороннее изучение данных, характеризующих их деловые и личные качества. 

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой и возлагаю на прокуроров городов, районов и специализированных прокуратур. 

Приказ направить заместителям прокурора республики, начальникам структурных подразделений аппарата прокуратуры республики, старшим помощникам прокурора республики, всем прокурорам городов, районов и специализированных прокуратур, которым довести его содержание до сведения подчиненных работников.

Прокурор республики

государственный советник

юстиции 2 класса                                                                                     Н.Л. Пилипчук

УТВЕРЖДЕНО

приказом прокурора Республики Саха (Якутия) 

от 13.12.2018 № 178 
ПОЛОЖЕНИЕ
об общественном помощнике
органов прокуратуры Республики Саха (Якутия)

1. Общие положения
1.1. Настоящим Положением об общественном помощнике органов прокуратуры Республики Саха (Якутия) (далее – Положение) устанавливается институт общественных помощников прокурора.

1.2. Институт общественных помощников вводится в целях оказания технической и практической помощи прокурорам органов прокуратуры республики при осуществлении ими надзора за исполнением законов, повышения эффективности подбора, подготовки и воспитания, изучения индивидуальных способностей и склонностей студентов юридических вузов, лиц, имеющих высшее юридическое образование применительно к прокурорской деятельности, а также зачисления в резерв кадров для последующего трудоустройства.

1.3. Основными задачами института общественных помощников являются:

а) повышение профессионального уровня прокурорских кадров;

б) повышение престижа органов прокуратуры;

в) формирование и укрепление связей органов прокуратуры и образовательных учреждений;

г) адаптация общественных помощников к службе в органах прокуратуры;

д) формирование кадрового резерва.

1.4. Общественным помощником может быть гражданин Российской Федерации, достигший возраста 18 лет, имеющий юридическое образование либо обучающийся по юридической специальности в образовательных учреждениях, имеющих государственную аккредитацию, добровольно изъявивший желание участвовать в работе органов прокуратуры на общественных началах, не привлекавшийся к уголовной и административной ответственности (в том числе в отношении которого не осуществляется уголовное преследование), положительно характеризующийся по месту учёбы, способный по своим моральным, деловым качествам и состоянию здоровья выполнять возложенные на него функции. В исключительных случаях, в целях проверки кандидата для работы в органах прокуратуры, общественными помощниками могут быть временно неработающие граждане в возрасте до 30 лет, имеющие практический опыт или специальные познания в различных отраслях права и желающие в будущем проходить службу в органах прокуратуры.
1.5. Общественный помощник в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Федеральным законом «О прокуратуре Российской Федерации», организационно-распорядительными документами Генеральной прокуратуры Российской Федерации и прокуратуры Республики Саха (Якутия), настоящим Положением и осуществляет ее на основе добровольности, безвозмездности, гласности, в соответствии с требованиями законности, соблюдения прав и свобод человека гражданина, неразглашения служебной информации.

1.6. Общественные помощники назначаются приказом прокурора Республики Саха (Якутия), осуществляют свою деятельность на принципах добровольности и безвозмездности и являются внештатными сотрудниками органов прокуратуры.
1.7. Работа в качестве общественного помощника службой в органах прокуратуры не является, правовое положение прокурорских работников на общественных помощников не распространяется.

 
2. Подбор и порядок назначения общественных помощников
2.1. Работа по подбору кандидатур общественных помощников возлагается на прокуроров городов (районов), специализированных прокуратур (далее – горрайспецпрокуроры) и осуществляется в тесном взаимодействии с отделом кадров прокуратуры республики.

2.2. Для решения вопроса о назначении общественным помощником кандидат представляет через горрайспецпрокуроров в отдел кадров прокуратуры республики следующие документы (одним пакетом):

- рапорт (мотивированное ходатайство) горрайспецпрокурора о согласии с допуском лица к исполнению полномочий общественного помощника (Приложение № 1);
- личное заявление кандидата (Приложение № 2);

- личный листок по учету кадров;
- характеристика с последнего места работы или учебы;
- копия диплома или зачетной книжки (для студентов);
- автобиография, написанная собственноручно (Приложение № 3);

- справка о наличии (об отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования и о том, является или не является лицо подвергнутым административному наказанию;
- две цветные фотографии 3x4 на матовой бумаге;
- справка о состоянии здоровья (заключение психиатра, нарколога);
- копия паспорта, приписного свидетельства (военного билета);
- копия трудовой книжки (при наличии трудового стажа).

2.3. После поступления представленных документов отделом кадров проводится комплекс проверочных мероприятий. При необходимости кандидат проходит собеседование в отделе кадров. По результатам изучения документов, проведенных проверочных мероприятий и собеседования устанавливается соответствие кандидата Квалификационным требованиям к должности помощника прокурора города (района), утвержденным приказом Генерального прокурора РФ от 02.11.2011 № 378, и принимается решение о возможности назначения общественным помощником. 
Решение о назначении общественным помощником принимается прокурором республики и оформляется соответствующим приказом. В приказе указывается срок деятельности общественного помощника (до двух лет), конкретный прокурорский работник, который руководит работой общественного помощника, принимает меры по его воспитанию и подготовке.

2.4. После принятия решения о назначении общественным помощником и издания приказа лицу, назначенному общественным помощником, выдается соответствующий документ, удостоверяющий его полномочия. 
2.5. Количество общественных помощников не может превышать штатную численность прокурорских работников горрайспецпрокуратуры.

2.6. На каждого общественного помощника отделом кадров прокуратуры республики заводится контрольное (персональное) дело, в котором содержатся документы, связанные с его приемом и исключением из числа общественных помощников, осуществлением возложенных функций, оценкой деловых качеств.

2.6. Общественный помощник приступает к исполнению своих обязанностей только при наличии приказа, подтверждающего его статус.

2.7. Горрайспецпрокурор своим распоряжением закрепляет общественного помощника за конкретным прокурорским работником, который будет руководить работой общественного помощника и осуществлять контроль за его деятельностью (Приложение № 4).

2.8. Основаниями для отказа в назначении общественным помощником является несоблюдение пп. 1.4, 2.2, 2.3 и нарушение п. 2.5 Положения.

2.9. Учет общественных помощников, хранение представленных ими документов (наблюдательное дело) осуществляется отделом кадров.

3. Организация работы общественного помощника
3.1. Работа с общественными помощниками должна быть организована в соответствии с требованиями Кодекса этики прокурорского работника Российской Федерации и Концепции воспитательной работы в системе прокуратуры Российской Федерации, утвержденных приказом Генерального прокурора Российской Федерации от 17.03.2010 № 114, с которым общественный помощник должен быть ознакомлен перед началом работы.

3.2. Непосредственное руководство деятельностью общественных помощников возлагать на наиболее опытных прокурорских работников, которые несут персональную ответственность за соответствие закону его действий и правильную организацию работы.
3.3. Общественный помощник действует в соответствии с настоящим Положением и может быть привлечен к выполнению разовых поручений, носящих организационно-технический характер, связанных с информационным и документационным обеспечением деятельности прокуратуры. О результатах выполнения задания общественный помощник докладывает работнику, которым дано поручение.
3.4. Поручая задание, прокурорский работник обязан лично проводить инструктаж общественного помощника, знакомить его с нормативными актами, относящимися к предмету задания, составлять и утверждать планы мероприятий, порученных для исполнения.

3.5. Общественный помощник вправе участвовать в проведении проверок только совместно с прокурорскими работниками.

3.6. Прокурорские работники не вправе знакомить общественного помощника с документами, содержащими государственную тайну, а также служебную информацию ограниченного пользования.

3.7. Общественным помощникам не может быть поручено выполнение функций, которые в соответствии с законом обязаны выполнять только прокурорские работники.

3.8. В целях повышения уровня подготовки общественных помощников горрайспецпрокуроры должны привлекать их к участию в учебных мероприятиях по изучению текущего законодательства, форм и методов прокурорского надзора.

3.9. Работники органов прокуратуры, ответственные за организацию работы общественного помощника, обязаны предотвращать неправомерный доступ общественных помощников к компьютерной информации, к сведениям конфиденциального характера, в том числе к сведениям, относящимся к персональным данным.

3.10. Руководители горрайспецпрокуратур обязаны каждое полугодие анализировать результаты работы общественных помощников, заслушивать отчеты прокурорского работника, ответственного за организацию работы общественного помощника. Информацию направлять в отдел кадров до 15 числа месяца, следующего за отчётным полугодием.

3.11. Решение о продлении срока деятельности общественного помощника принимается отделом кадров по ходатайству горрайспецпрокурора с учетом мнения прокурорского работника, руководящего деятельностью общественного помощника.
4. Обязанности общественного помощника
4.1. Общественный помощник в своей деятельности обязан: 
- руководствоваться требованиями настоящего Положения, а также Кодексом этики прокурорского работника Российской Федерации и Концепцией воспитательной работы в системе прокуратуры Российской Федерации, утвержденных приказом Генерального прокурора Российской Федерации от 17.03.2010 № 114; 

- действовать только в пределах поручений, данных ему прокурорским работником, ответственным за организацию его работы, с учетом требований действующего законодательства, приказов и указаний Генерального прокурора Российской Федерации и прокурора Республики Саха (Якутия);

- постоянно повышать общеобразовательный и культурный уровень;

- не допускать разглашения сведений, ставших ему известными в связи с выполнением поручений прокурорских работников;

- в случае утраты документа, удостоверяющего его полномочия, незамедлительно сообщить об этом в письменной форме горрайспецпрокурору, который докладывает об утрате документа в отдел кадров прокуратуры республики.

5. Прекращение полномочий общественного помощника
5.1. Общественный помощник утрачивает свой статус и его полномочия прекращаются в соответствии с приказом прокурора республики по следующим основаниям:

а) в связи с истечением установленного приказом срока деятельности общественного помощника;

б) совершения порочащего проступка либо наличия иных оснований, исключающих дальнейшую работу в органах прокуратуры;

в) неисполнение функций общественного помощника более 2 месяцев по неуважительной причине;

г) на основании личного заявления (по инициативе общественного помощника);

д) в связи с поступлением на федеральную службу в органы прокуратуры Республики Саха (Якутия).»
5.2. Документ, подтверждающий статус общественного помощника, в день издания приказа изымается у него горрайспецпрокурором и незамедлительно передается в отдел кадров прокуратуры республики.

6. Зачисление в кадровый резерв
6.1. Общественный помощник, имеющий высшее юридическое образование,  положительно зарекомендовавший себя, проявляющий интерес к совершенствованию своих правовых знаний и желающий в дальнейшем поступить на службу в органы прокуратуры, по ходатайству руководителя органа прокуратуры, в которой осуществляет свою деятельность, может быть зачислен в кадровый резерв органов прокуратуры республики для последующего трудоустройства.

6.2. Работа в качестве общественного помощника не является гарантией трудоустройства в органы прокуратуры.
Приложение № 1

к Положению об общественном помощнике

органов прокуратуры Республики Саха (Якутия) 

Мотивированное ходатайство 
на общественного помощника (образец)
 

Прокурору Республики Саха (Якутия)
 

государственному советнику

юстиции 2 класса
Пилипчуку Н.Л.
 

 

 

ХОДАТАЙСТВО
 

Руководствуясь п. 2.2 Положения об общественном помощнике органов прокуратуры Республики Саха (Якутия), по результатам изучения документов и проведенного собеседования с кандидатом в общественные помощники  Петровым А.А., направляю пакет документов для рассмотрения вопроса о назначении Петрова А.А. общественным помощником прокурора N-ского района.

Петров А.А. является студентом (указать курс и наименование ВУЗа), имеет хорошие теоретические знания (привести иные характеризующие данные), в процессе беседы добровольно изъявил желание участвовать в работе органов прокуратуры на общественных началах.

 

Приложение: на…. л.
 

Прокурор N-ского района Республики Саха (Якутия) 
классный чин                                                                                                          Ф.И.О.

дата
 

 

 

 

Приложение № 2

к Положению об общественном помощнике

органов прокуратуры Республики Саха (Якутия) 

 

 

Заявление 
общественного помощника (образец)
Прокурору Республики Саха (Якутия)
 

государственному советнику

юстиции 2 класса
Пилипчуку Н.Л.
Ф.И.О. (полностью)

адрес (с указанием индекса)

телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть мою кандидатуру для назначения общественным помощником прокурора N-ского района Республики Саха (Якутия).
На проведение в отношении меня проверочных мероприятий согласен (не согласен).
На обработку, хранение и использование персональных данных согласен (не согласен).
 

Дата, подпись 

 

Приложение № 3

к Положению об общественном помощнике

органов прокуратуры Республики Саха (Якутия) 

 

ПОРЯДОК

ОФОРМЛЕНИЯ АВТОБИОГРАФИИ

Автобиография пишется собственноручно в произвольной форме с указанием следующих сведений:

фамилия, имя, отчество, классный чин (при наличии);

число, месяц, год и место рождения;

изменялась ли фамилия, имя или отчество, если да, то указать их, а также когда, где и по какой причине;

гражданство (если изменялось, то указать, когда и по какой причине, каким образом оформлен выход из гражданства другого государства, включая бывшие союзные республики СССР, а также указать, имелось или имеется гражданство другого государства);

прохождение либо непрохождение военной службы с указанием причин;

образование (когда и какие учебные заведения окончены, направление подготовки или специальность, квалификация в соответствии с записями в дипломе);

привлечение к административной и уголовной ответственности (когда и за что);

допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы, его форма, номер и дата (при наличии);

государственные и ведомственные награды;

супруг (супруга), в том числе бывший (бывшая), близкие родственники (дети, родители, братья, сестры) с указанием степени родства, фамилии, имени, отчества родственника (при изменении фамилии, имени или отчества необходимо указать его прежние фамилию, имя, отчество), числа, месяца, года и места рождения, места работы (наименование и адрес организации) и должности, домашнего адреса (адреса регистрации, фактического проживания);

привлекались ли близкие родственники к уголовной ответственности (если да, то когда и за что);

близкие родственники, постоянно проживающие за границей (указать, с какого времени) или оформляющие документы для выезда на постоянное жительство в другое государство;

близкие родственники, не являющиеся гражданами Российской Федерации или оформляющие гражданство иного государства;

наличие паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (серия, номер, когда и кем выдан);

пребывание за границей (когда, где, с какой целью);

дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую кандидат желает сообщить о себе).

В заключительной части необходимо отразить положение о том, что сообщение кандидатом о себе заведомо ложных сведений может повлечь отказ в назначении кандидата общественным помощником прокурора, выразить согласие на проведение в отношении его проверочных мероприятий и обработку персональных данных, указанных в настоящей автобиографии, в целях изучения возможности приема на службу в органы прокуратуры Российской Федерации, а также в иных целях, связанных с последующим прохождением службы в органах прокуратуры Российской Федерации.
Приложение № 4

к Положению об общественном помощнике

органов прокуратуры Республики Саха (Якутия) 

 

 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
 

О закреплении общественного помощника
 

В соответствии с приказом прокурора Республики Саха (Якутия) от ____       № ____, Положением об общественном помощнике органов прокуратуры Республики Саха (Якутия), утвержденным приказом прокурора республики от 13.12.2018 № 178 и руководствуясь ст.19 Федерального закона «О прокуратуре РФ»,
 

Р А С П О Р Я Ж А Ю С Ь:
 

1. Закрепить общественного помощника Петрова А.А. за помощником прокурора N-ского района Борисовой М.И.

2. Борисовой М.И. ознакомить общественного помощника с приказом о назначении общественным помощником, Положением об общественном помощнике органов прокуратуры Республики Саха (Якутия), Правилами внутреннего трудового распорядка работников прокуратуры Республики Саха (Якутия), Кодексом этики прокурорского работника Российской Федерации и Концепцией воспитательной работы в системе прокуратуры Российской Федерации, утвержденными приказом Генерального прокурора Российской Федерации от 17.03.2010 № 114.
3. Организовать работу общественного помощника в соответствии с требованиями Положения об общественном помощнике органов прокуратуры Республики Саха (Якутия).

С распоряжением ознакомить Борисову М.И. и Петрова А.А., копию направить в отдел кадров прокуратуры Республики Саха (Якутия).

 

 

